Temeljem ¢lanka 6. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne novine" broj 61/18.,
98/19., 114/22. i 36/24.) i ¢lanka 5., a u svezi ¢lanka 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva ("Narodne novine" broj 105/20.) te ¢lanka 55a. stavak 2. tocke 7. i 16. Statuta
Osjecko-baranjske Zupanije ("Zupanijski glasnik" 2/95., 2/97., 3/99., 3/01., 8/01., 9/08., 13/05., 2/06.,
5/09., 16/09., 2/13., 4/18., 2/20. i 2/21.), Zamjenik zupana koji obnasa duznost zupana Osjecko-
baranjske zupanije donio je 3. rujna 2024. godine

PRAVILA

za upravljanje dokumentarnim i arhivskim
gradivom Osjecko-baranjske Zupanije

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilima ureduje se organizacija, upravljanje, obrada, odlaganje i ¢uvanje, koriStenje,
izlu¢ivanje i odabiranje, predaja nadleznom arhivu i pobiranje dokumentarnog i arhivskog gradiva koje
je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Osjecko-baranjske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Zupanija) i koje je Zupanija preuzela od drzavnih tijela, jedinica lokalne samouprave i pravnih osoba s
javnim ovlastima na temelju posebnog zakona ili ugovora, kao i infrastruktura informacijskog sustava,
njegovo upravljanje i vanjske usluge.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Osjecko-baranjske Zupanije s
rokovima ¢uvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Zupanije,
odnosno sve vrste gradiva kojih je Zupanija u posjedu.

(3) Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 2.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Zupanije od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Zupanije odgovoran je zupan.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Zupanije obavlja
struéni nadzor mjesno nadleznog Drzavnog arhiva u Osijeku (u daljnjem tekstu: nadlezni arhiv) te se u
tom smislu obavezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene za zastitu dokumentarnog i arhivskog
gradiva.

Clanak 3.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Zupanije &ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne
moze dijeliti.

5 (2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva
Zupanije, prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih
poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog arhiva.



(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima
obveze zastite i ocuvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom
o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 4.

(1) Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljede¢e znacenje:
a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest,
znanost ili druge djelatnosti, ili za zaStitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog Cega se
trajno Cuva
b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale, zaprimljene
ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u aktivnosti i
¢injenice povezane s njihovom djelatnoscéu
¢) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na
strojno Citljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u
digitalni oblik
d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno cuvanje je gradivo ¢iji je sadrzaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni oblik kao i
nosa¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima
€) identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja
f) informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaéa podatke i
informacije o njima
g) informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu za
pohranu, prikaz i razmjenu, osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o tim
kopijama, informacije o pakiranjima i drugo
h) informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva, obraduje i
isporucuje informacijske objekte
i) izlucivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok ¢uvanja
istekao
j) lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa
k) metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i olakSavaju
pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom
1) odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno cuvanje
m) pisarnica je ustrojstvena jedinica koja obavlja poslove primanja i pregleda, upisivanja u evidencije
uredskog poslovanja, rasporedivanja, razvrstavanja, dostave u rad i otpremanja pismena i drugih
dokumenata
n) pismohrana je sastavni dio pisarnice u kojoj se odlaze i ¢uva dokumentarno i arhivsko gradivo do
predaje nadleznom arhivu
0) popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Zupanije bez obzira na mjesto
¢uvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama
p) popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za
jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju
nakon isteka roka
r) posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova
s) pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz oCuvanje
autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti
t) stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju

odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo



u) tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka) i

v) vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskog gradiva.

Clanak 5.

(1) Dokumentarnim i arhivskim gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:
a) autenticnost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduju istinitost, cjelovitost,
nespornost podrijetla te njegovu izvornost
b) cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrZaj nije
mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati
c) Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava moguénost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja
d) povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni ili
otkriveni neovlaStenim osobama
e) vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje pruza
jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije i
f) prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude izvezena iz
informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomoc¢u unaprijed definiranih
funkcionalnosti sustava.

1. OBVEZE ZUPANIJE KAO STVARATELJA I POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG |
ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 6.

(1) Zupanija kao stvaratelj i posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga pravilima kako bi osigurao da dokumentarno
gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te dostupno ovlastenim
osobama

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku

- osigurati pretvorbu arhivskog gradiva nastaloga u fizi¢kom ili analognom obliku u digitalni
oblik

- odrediti rok Cuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njezinim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje

- odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Zupanije ili radom
tijela ¢iju djelatnost nastavlja

- izlu¢iti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su
protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenje za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo
arhivskog gradiva ili kulturnog dobra

- unistiti prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je
ishodena potvrda o sukladnosti

- osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom
obliku i cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT infrastruktura)

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleznom arhivu

- obavjeStavati nadlezni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i omogu¢iti uvid u
stanje gradiva i

- izvijestiti nadlezni drzavni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o
postupanju s gradivom.



1. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAV
Clanak 7.

(1) Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim pravilima,

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledana te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu
nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti;
klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno
poslovanje organizacije i sva dokumentacija koja pri tome moZze nastati, a pri ¢emu je potrebno
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije

- u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva
te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije,
odnosno odrediti rokove ¢uvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izlugiti

- osigurati zaStitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u
svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja i

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 8.

(1) Upravljanje dokumentarnim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Zupanije
te su principe i postupanja duzni poznavati svi sluzbenici.

Clanak 9.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Zupanije moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje
imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Zupanija koristi mora biti
odredeno koje se gradivo u njemu ¢uva, te osobe odgovorne za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva
U sustavu.

(3) Ako Zupanija posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu
upravljanja gradivom, odnosno ukoliko jedinice gradiva nisu jednozna¢no identificirane, primjereno
zasti¢ene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzna je o tome
obavijestiti nadlezni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV
Clanak 10.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im
nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje
gradivom mora biti zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica

zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
potrebno je primjereno zastiti od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.



(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajudi nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose te
ne smije do¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se ¢uva trajno
niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 11.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Zupanije s rokovima &uvanja kojoj jedinica pripada,
podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ograni¢enjima
dostupnosti, ako ih ima, te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci s ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.

(4) Zupanija je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje
do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 12.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Zupanije mora
sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama Hrvatski drzavni
arhiv, a mora sadrzavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu
nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i mogucéim ogranicenjima
prava Koristenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru
njihove autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i
obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje
su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju
jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 13.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Zupanije.

(2) Zupanija jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog arhiva, dostavlja popis
cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog &lanka Zupanija vodi i dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom
obliku nadleznom arhivu na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju dokumentiranim
gradivom izvan arhiva.



Clanak 14.

(1) Popis iz ¢lanka 13. ovih Pravila mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao
obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski
drzavni arhiv.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su
potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.

4, OBRADA GRADIVA
Clanak 15.

(1) Zupanija vodi dokumentaciju u digitalnom i u fizi¢kom ili analognom obliku, tako da se isti
dokumenti ili druge jedinice gradiva ¢uvaju u oba oblika.

(2) Jedinice gradiva iz stavka 1. ovog Clanka moraju biti logicki povezane odgovaraju¢im
metapodacima ili oznakama te identificirane u popisu gradiva kao potpuno ili djelomi¢no podudarne
jedinice.

(3) Podatak o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u fizickom
ili analognom obliku upisuje se u popis iz ¢lanka 1. ovih Pravila.

Obrada gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 16.

(1) Sve organizacijske jedinice Zupanije duzne su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove
koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i nacin
rada Zupanije.

(2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu
zaStite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze
ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.

(3) Tehnicke jedinice gradiva u fizickom ili analognom obliku trebaju biti oznac¢ene podacima
koji ih nedvojbeno povezuju s podacima u popisu gradiva.

(4) Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se sljedeci podaci:
- naziv stvaratelja
- ustrojstvena jedinica
- godina (raspon) nastanka gradiva
- naziv i vrsta gradiva
- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici i
- rok Cuvanja gradiva.

Clanak 17.

(1) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo cuva se onoliko koliko zahtijevaju
poslovni procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

(2) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podrudju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje ¢uvanje.



(3) Svaki sluzbenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja, podataka,
pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.

(4) Svaki sluzbenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce arhivske
jedinice.

Clanak 18.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Zupanije u fizickom ili analognom obliku prikuplja se,
zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od oStecenja i gubitka u pismohrani.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili
analognom obliku mogu se ¢uvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to potrebno
radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

(3) Ustrojstvena jedinica koja ¢uva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane duzna je
to gradivo evidentirati i pismohrani redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje posjeduje,
radi Popisa cjelokupnog gradiva iz ¢lanka 11. i 12. ovih Pravila i provodenja postupka odabiranja i
izluCivanja.

(4) Pismohrane u kojima se ¢uva arhivsko i dokumentarno (analogno) gradivo izvan sjedista
Zupanije nalaze se u Izdvojenim mjestima rada u:
- Belom Manastiru
- Donjem Miholjcu
- Dbakovu
- Nasicama i
- Valpovu.

Clanak 19.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu
Zupanije u sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te uz popis
jedinica gradiva obuhvac¢enog primopredajnim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni sluzbenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno sluzbenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica
koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno sluzbenik u
pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno sluzbenik u pismohrani, duzan je pregledati
cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 20.
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovaraju¢im prostorijama

pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima Cuvanja.



(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Obrada gradiva u informacijskom sustavu
Clanak 21.

(1) Dokumentarno gradivo organizira se u informacijskom sustavu na nacin koji omogucuje
identifikaciju i pronalaZenje gradiva koje je nastalo u okviru pojedinih poslovnih funkcija i aktivnosti.

(2) Dokumentarno gradivo treba biti jasno odijeljeno od zapisa i podataka u informacijskim
sustavima koji nisu dokumentarno gradivo (osobni radni materijali sluzbenika i namjestenika, privatna
posta, efemerni sadrzaji, verzije dokumenata koje nije potrebno ¢uvati i drugo).

(3) Radnje u postupku obrade gradiva kojima se mijenjaju svojstva jedinice gradiva trebaju biti
dokumentirane metapodacima, koji trebaju biti trajno povezani s jedinicom gradiva na koju se odnose.

5. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 22.

(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nafin da su ocCuvani
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i
nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.

(2) Pretvorba gradiva Zupanije mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede

pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:

- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva (oCuvanje
cjelovitosti gradiva)

- da je izvrSena na naCin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva

- da je obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo i

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe
odredenih vrsta dokumentiranog gradiva.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno gradivo koje je pretvoreno u digitalni oblik na nacin koji ne udovoljava
odredbama Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva i ovih Pravila, cuva se u
izvorniku do isteka roka ¢uvanja.

(2) Pretvorba gradiva iz jednog oblika u drugi ne utjece na rok cuvanja.
Clanak 24.
(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik
mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili
se obraduju u postupku pretvorbe, mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava
- upute za korisnike sustava



- procjenu rizika iz ovih Pravila i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno
provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za shimanje,
postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je mogucée provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem
tehni¢kom i organizacijskom okruzenju.

Clanak 25.

(1) Zupanija mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenticnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti ili povjerljivosti gradiva te utvrditi je
li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanka 26. i 27. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 26.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva mora biti jasno utvrden te mora biti
odredeno koje gradivo treba pretvoriti, tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i kako ih treba
obaviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva mora ukljucivati stvaranje podataka koji omogucéuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je
pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Zupanije
obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva Zupanije mora biti u skladu sa
¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 27.

(1) Hrvatski drzavni arhiv na zahtjev Zupanije provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije
1 postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti
te izdaje odgovarajucu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja
gradiva.

(2) Zupanija je duzna obavijestiti Hrvatski drzavni arhiv o svakoj izmjeni pravila, tehnologije
ili postupaka pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere
sukladnosti dostaviti Hrvatskom drzavnom arhivu Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije
1 postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.



6. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI
Obveza osiguranja primjerenih uvjeta i zastite gradiva
Clanak 28.

(1) Zupanija je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i struéne sluzbenike za
pohranu i zastitu svog gradiva.

(2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora
Cuvati u zasebnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto
pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije
biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Zupanija mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.
Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 29.

(1) Zupanija je duzna osigurati primjereni prostor i opremu za pohranu i zastitu dokumentarnog
i arhivskog gradiva u fizickom ili analognom obliku.

(2) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva u fiziCkom ili analognom obliku

smatraju se prostorije pismohrane:

- koje su ciste, uredne, suhe, zracne i zasti¢ene od prodora nadzemnih i podzemnih voda

- koje su udaljene od mjesta otvorenog plamena, od prostorija u kojima se Cuvaju lako
zapaljive tvari, od izvora prasenja i onec¢iS¢enja zraka

- koje su propisno udaljene od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih)

- koje su opremljene odgovaraju¢im elektricnim instalacijama, sa  sredi$njim
isklju¢ivanjem

- koje su opremljene rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja

- koje su osigurane od provale

- kojima je zaprijecen pristup neovlastenim osobama, U radno vrijeme i izvan radnog vremena

- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 - 20 'C, a relativna vlaznost 45 - 55% i

- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.

(3) Gradivo se oprema na nacin koji omoguéuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zastitu primjerenu roku cuvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehnicke jedinice).

(4) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima
u Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 30.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogucuje sigurno
rukovanje 1 $titi ga od oStecenja.

(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smjestaj gradiva.
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(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima
koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremisStima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom ¢iS¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za gradivo
(upotreba otvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano
vlazenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih
sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku
Clanak 31.

(1) Zupanija je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom
sustavu koji osigurava primjerenu zastitu gradiva i o¢uvanje autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti
podrijetla, ¢itljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omoguéava upravljanje rizicima od gubitka
gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom
odgovaraju¢om mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

7. VREDNOVANJE GRADIVA | IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 32.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Zupanije s rokovima ¢uvanja iz ¢lanka 1. ovih
Pravila dostavljaju se nadleznom arhivu na odobrenje.

(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje
ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 33.

(1) Zupanija odreduju rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju
obvezu ¢uvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i
interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima
gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama nadleznog arhiva.

(2) Ukoliko Zupanija posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela &iju
djelatnost nastavlja, duzna je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Zupanije nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu dokumentarnog
gradiva Zupanije s rokovima ¢uvanja, Zupanija je duzna dopuniti taj popis na propisani na¢in.

Clanak 34.
(1) Ukoliko Zupanija vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili

analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u
fizi¢kom ili analognom obliku moraju biti nazna¢eni u Popisu cjelokupnog gradiva.
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8. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA
Clanak 35.

(1) Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Zupanije s
rokovima ¢uvanja.

Clanak 36.

(1) Izlucivanje i uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi cuvanja
prema Popisu dokumentarnog gradiva Zupanije s rokovima ¢uvanja, vrsi se redovito po isteku rokova
¢uvanja temeljem:

- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlucivanje i uniStenje gradiva po provedenom
pojedina¢nom postupku za odredeno gradivo

- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlucivanje i uniStenje odredenih kategorija
gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak.

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Zupanije i na temelju odobrenog
Popisa dokumentarnog gradiva Zupanije s rokovima ¢uvanja.

Postupak izlucivanja i unistenja dokumentarnog gradiva
po provedenom pojedinacnom postupku za odredeno gradivo

Clanak 37.

(1) Postupak izlu¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokreée odgovorna osoba Zupanije.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlucivanje gradiva prilaZze se popis gradiva koje se
predlaze za izlu€ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za
izluCivanje.

(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u
fizickom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja, ali je pretvoreno u digitalni oblik
obavezno se prilaze i vazeca potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i cuvanja
gradiva.

Clanak 38.

(1) Popis gradiva predlozenog za izlucivanje dostavlja se nadleznom arhivu.

(2) Nadlezni arhiv donosi rjeSenje o odobrenju izlucivanja i uniStavanja gradiva u roku od
trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 39.

(1) Izlu€eno gradivo unistava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izlu¢ivanja gradiva i uniStenje izluCenog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovarajuéih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.

(3) Podatke o izlu¢enom i uni$tenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.
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Postupak izlucivanja i unistenja dokumentarnog gradiva
bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak

Clanak 40.
(1) Zupanija moZe izlu¢iti i unititi odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak, Sto mora biti posebno definirano u Popisu dokumentarnog

gradiva Zupanije s rokovima cuvanja.

(2) O provedenom postupku dostavlja se obavijest nadleznom arhivu.

0. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA
Clanak 41.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Zupanije dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima
1 podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 42.

(1) Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

10. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU
Priprema gradiva za predaju
Clanak 43.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom arhivu, sredeno, popisano, u zaokruzenim
cjelinama, tehnicki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

(2) Prije predaje gradiva Zupanija je duZna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je
potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom formatu i dostaviti nadleznom
arhivu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom arhivu tako da se oblikuje u
informacijske pakete za predaju koji sadrze jednozna¢no identificirane datoteke i s njima povezane

metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 44.

(1) Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za
trajno ¢uvanje, podmiruje Zupanija.
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Predaja gradiva u digitalnom obliku
Clanak 45.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom arhivu u roku koji nije dulji od
deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom donesenim
na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za Cuvanje klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost
gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u informacijski
sustav nadleznog arhiva.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene
podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Zupanija je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni arhiv prema odredbi
stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako nadlezni arhiv ne odredi drugaciji nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu tako da se preda
odgovarajuéi popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom
predaje mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva i
ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Zupanije nalazi gradivo &ije bi navodenje na popisima bilo protivno
odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo oni podaci
koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 46.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu
u roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Predaje se nadleznom arhivu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznac¢eno oznakama
tehni¢kih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Zupanija predaje nadleznom arhivu isto gradivo
pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Zupaniji za obavljanje djelatnosti
ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadlezni arhiv moZze preuzeti takvo gradivo samo
u digitalnom obliku.
Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleznom arhivu
Clanak 47.
(1) O predaji javnog arhivskog gradiva Zupanije nadleznom arhivu sastavlja se zapisnik,

sluzbena biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
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V. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM |
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 48.

(1) Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada pravila o istom, uz raspodjelu zaduzenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje naéina i oblika ¢uvanja pojedinih
cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskog gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni
oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova c¢uvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i na¢ina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom i
digitalnom obliku

- zaprimanje, oznacavanje i tehniCko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,
vodenje evidencije o dokumentarnom gradivu, sredivanju i opis, odlaganje i zastita,
odabiranje trajnog i izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi cuvanja

- redovno godiSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu

- obavjestavanje nadleznog arhiva o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom i

- priprema za predaju gradiva nadleznom arhivu.

Clanak 49.

(1) Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
struéno osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 50.

(1) Zupanija je duzna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni arhiv.

(2) Sluzbenici na poslovima navedenim u stavku 1. ovoga ¢lanka moraju imati najmanje srednju
stru¢nu spremu, kao i poloZzen ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima
i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nac¢inu njihova stjecanja ("Narodne novine" broj
104/19.).

(3) Ukoliko sluzbenik iz stavka 2. ovoga ¢lanka nema poloZen struéni ispit, stjee pravo
polaganja stru¢nog ispita nakon Sest mjeseci radnog iskustva na obavljanju poslova upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(4) Sluzbenici iz stavka 2. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog

zvanja sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj
struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja.
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V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 51.

(1) Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom
poslovanja Zupanije obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovim podzakonskim aktima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 52.
(1) Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.
Clanak 53.

(1) Za sva pitanja koja nisu navedena u ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje
rukovanje i rokovi ¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 54.

(1) Popis dokumentarnog gradiva Zupanije s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po dobivenom
odobrenju nadleznog arhiva i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 55.

(1) Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Osjecko-baranjske Zupanije ("Zupanijski glasnik" broj 15/17.).

Clanak 56.
(1) Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave u "Zupanijskom glasniku", a bit

¢e objavljena nakon pribavljene suglasnosti nadleznog arhiva.

KLASA: 036-02/24-01/1
URBROJ: 2158-02-24-6
Osijek, 3. rujna 2024.

ZAMIJENIK ZUPANA KOJI
OBNASA DUZNOST ZUPANA
Mato Luki¢, v.r.
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POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OSJECKO-BARANJSKE ZUPANIJE S ROKOVIMA CUVANJA

. . P k po istek
lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja ostug:va;:;alste u
OZNAKA POSLOVNA FUNKCIJA/POSLOVNE AKTIVNOSTI/VRSTE GADIVA vt e re e evre ope . s
Fizicki ili _— Fizicki ili _— " Pretvorbeni " Pretvorbeni
Digitalno Digitalno lzvornik . lzvornik .
analogno analogno oblik oblik
1. ORGANIZACIJA | UPRAVLIANJE
1.1. OSNIVANIE, PRIJAVA | PROMJENA POSLOVANJA
1.1.1. Opcenito
Opcenito
1111 Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz osnivanje, djelatnost DA DA - - 2 - izlu¢ivanje -
i nadleznost OBZ-e
Osnivanje i promjene djelatnosti
Pravila, upute, misljenja drZavne uprave vezano uz osnivanje, predaja u
11.1.2. djelatnost i nadleznost, prijave i rjedenje nadleznih tijela o DA DA - - T - arhiv -
registraciji , upisu i promjenama djelatnost i i nadleznosti u
sluzbenim registrima (NKD,OIB,UR.BROJ ZUPANIJE)
Izbori i imenovanja duznosnika i vije¢nika
predajau
11.1.3. Dokumentacija o imenovanjima i razrjesenjima clanova tijela DA - - - T - arhiv -
upravljanja, ostavke vijeénika i zahtjevi za mirovanje mandata,
Pravne osobe s javnim ovlastima — u vlasniStvu i suvlasnistvu —
Opcenito .
1.1.1.4. DA DA - - 2 - izlucivanje -
Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz osnivanje, djelatnost
i nadleznost
Trgovacka drustva
— . predaja u
1.1.1.5. Odluke i zakljuéci o osnivanju, akti o osnivanju, imenovanja, DA DA - - T - arhiv -
razrjeSenja, analiza i kontrole rada, financiranja
Ustanove, zavodi i agencije
— . predaja u
1.1.1.6. Odluke i zakljucci o osnivanju, akti o osnivanju, imenovanja, DA DA - - T - arhiv -
razrjeSenja, analiza i kontrole rada, financiranja
1.1.1.7. Ostalo DA DA - - 4 - izlucivanje -
1.1.2. Znakovi - grb i zastava
Opcenito
11.2.1. Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz grb i zastavu DA DA - - 2 - izlu€ivanje -
Zupanije (natjecaji, narudzbe i ugovori za izradu)
Postupci usvajanja i registracije
1.1.2.2. Dokumentacija nastala u postupku odabira grba i zastave OBZ i DA DA - - 2 - izlu€ivanje -
njihova koristenja
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Koristenje grba i zastave

11.2.3. Zahtjevi za koristenje grba i zastave, suglasnosti, incidenti i DA DA 10 izluivanje
istrage uz neovlasteno koristenje
1.1.3. Potpisi i punomoci
Opcenito
11.3.1. Op¢a prepiska, obavijesti i upiti vezano uz punomodi, ovlaitenja DA DA 2 izluivanje
za potpise i zastupanja
Ovlastenja dai
predajau
11.3.2. Interni pravilnici, ovlastenja i rjeSenja za potpisivanje, DA DA T arhiv
zamjeninjivanje, zastupanja i punomoci
Ovjera i deponiranje .
— P — predaja u
11.3.3. Potpisni  listovi osoba  ovlastenih za  potpisivanje, DA DA T arhiv
javnobiljeZznicke ovjere
Incidenti i istrage
11.3.4. Pojedinacni predmeti vezani uz potpisivanje, zamjenjivanja, DA DA 5 izlu€ivanje
zastupanja i punomoci
1.1.4. Pecati, Zigovi i Stambilji
Opcenito
1141 Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz pecate, Zigove i DA DA 2 izluivanje
Stambilje
Ovlastenja i odobrenja .
- - — predaja u
1.1.4.2. Ovlastenja i odobrenja za izradu i koridtenje pelata, Zigova i DA DA T arhiv
Stambilja
ZaduZenja, razduZenja i uniStavanje
1.1.4.3. Potvrde i rje$enja o preuzimaniju, razduzenju, zamjeni i DA DA 10 izlucivanje
uniStavanju pecata, Zigova i Stambilja
Incidenti i istrage
1.1.4.4. Dokumentacija vezana uz kradu, gubitak i neovlateno DA DA 10 izlucivanje
koriStenje pecata, Zigova i Stambilja
Popis pecata, Zigova i Stambilja i
1.1.45. DA DA T predaja u
Evidencija arhiv
1.1.5. Identifikacijske isprave
Opcenito
1151 Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz identifikacijske DA DA 2 izluivanje
isprave sluzbenika i namjestenika
Politika i postupci i
1.15.2. DA DA T predaja u
Interni pravilnici i upute vezano uz identifikacijske isprave arhiv
Izrada o
1.1.5.3. DA DA 2 izlucivanje

Dokumentacija vezana uz izradu identifikacijskih isprava
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ZaduZenja i razduZenja

1154, Potvrde o preuzimanju, razduzenju i zamjeni, dokumentacija o DA DA 10 izluivanje
neovlastenom koristenju
1.1.6. Provodenje izbora i referenduma
Opcenito
116.1. Op¢a prepiska, obavijesti i upiti vezano uz provodenje izbora i DA DA 2 izluivanje
referenduma
Popis biraca
1.1.6.2. DA DA 5 izlucivanje
Izlistani popisi biraca za pojedine izbore i druga dokumentacija
Obavijesti o promjenama u registru biraca
1.1.6.3. obavijesti radi upisa promjena i dopuna i aZuriranja u registar DA DA 5 izlu€ivanje
biraca (smrt, brak, punoljetni i slicno)
RjeSenja o promjenama u registru biraca .
predajau
11.64. Rjesenja o upisima i ispisima iz Registra biraca, brisanja iz DA DA T arhiv
Registra
Potvrde o upisu u registar biraca
1.1.6.5. Zahtjevi i potvrde po ¢l. 44. Zakona o registru biraca (NN DA DA 5 izlucivanje
98/19) - samo za odredeni izbor (privremeni upis i ispis iz
registra)
Zaklju€enje popisa biraca — Opéenito
1.1.6.6. Dopisi, upute, obavijesti, informacije vezani uz zakljuéenje DA DA 5 izlu€ivanje
popisa biraca
11.6.7. Z.j;!kljvuc.enje popisa biraca (utvrdivanje broja svezaka, broja DA DA T preda.ja u
biraca i drugo) arhiv
Potvrde za glasovanje
1.1.6.8. Zahtjevi i potvr(je po €l. 57. st. 1. Zakona o registru biraca (NN DA DA 5 izlucivanje
98/19) - za birace koji nisu upisani u registar iz odredenih
razloga
Zupanijsko izborno povjerenstvo )
- predaja u
1.1.6.9. Dokumentacija nastala radom Zupanijskog izbornog DA DA T arhiv
povjerenstva
Izbori i opoziv
1.1.6.10. DA DA 5 izlucivanje
Obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Ostalo
1.1.6.11. Druga dokumentacija koja nije predvidena gornjim popisom i DA DA 2 izluivanje
opisom
Evidencija predaja u
1.1.6.12. DA DA T :
arhiv

Registar biraca
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Evidencija

Vodenje evidencije o politickim strankama zastupljenim u

1.1.6.13. predstavnickim tijelima jedinica lokalne i podrucne (regionalne) DA DA predaja u
samouprave i clanovima predstavnickih tijela jedinica lokalne i arhiv
podruéne (regionalne) samouprave izabranih s liste grupe
biraca;

Referendum — opcenito

1.1.6.14. Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz provodenje DA DA izluivanje
referenduma

1.1.7. Teritorijalno razgranicenje
Opcenito

11.7.1. Opca prepiska, obavijesti i upiti vezano uz teritorijalno DA DA izlucivanje
razgranicenje
Politika i postupci )

1.1.7.2. - . DA DA predaja u
Propisi, upute, misljenja vezani uz teritorijalno razgranicenje arhiv
Postupci razgranicenja

1.1.7.3. Zahtjevi, prijedlozi i predstavke vezani uz teritvorijalno DA DA predaﬁa u
razgranicenje podrucja opcina i gradova u OBZ te arhiv
meduzupanijsko razgranicenje

1.2. UPRAVLIANJE

1.2.1. Opcenito
Jedinice lokalne i podrucne (regionalne samouprave) Opéenito

1.2.1.1. DA DA izlucivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz upravljanje i
organizaciju rada
Politika i postupci i

1.2.1.2. P P DA DA preda.ja Y
Postupci, misljenja, ocjene i upute arhiv
Vije¢nicka pitanja

1.2.1.3. DA DA izlucivanje
Pitanja i odgovori
Naknada za rad ¢lanovima predstavnickih i radnih tijela

1.2.1.4. DA DA izlucivanje
Popisi korisnika i zahtjevi za isplatu racunovodstvu

1.2.2. Unutarnji ustroj
Organizacija i rad regionalne samouprave — Opcenito o

1.2.2.1. - DA DA izlucivanje
Opda prepiska, upiti i obavijesti vezano uz organizaciju i rad
Politika i postupci )

predaja u
1222 Upute, pravila i odluke o nacelima unutarnjeg ustroja, pravni i DA DA arhiv

normativni zahtjevi koji se odnose na unutarnji ustroj
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Rukovodedi sluzbenici — ovlastenja i
1.223. - _ R— DA DA predaja u
Rjesenja i odluke o ovlastenjima rukovodedih sluzbenika arhiv
Imenovanja i razrjeSenja rukovodecih sluzbenika
predaja u
12.24. Rjesenja i odluke o imenovanju i razrjeSenju rukovodecih DA DA arhiv
sluzbenika
Odluka o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela OBZ i
1.2.2.5. d ) g P ) DA DA preda.ja Y
Dokumentacija vezana uz izradu i donosenje arhiv
Pravilnik o unutarnjem redu
- predaja u
1.2.2.6. Pravilnik, nacrti, prijedlozi, misljenja, izmjene, dopune, DA DA arhiv
suglasnosti
Planovi rada i izvje$¢a upravnih tijela OBZ i
1.227. - — DA DA predaja u
Dokumentacija vezana uz unutarnji ustroj arhiv
1.2.3. Analiza poslovanja i statistika
Opcenito
1.2.3.1. DA DA izlucivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz statistiku
Statisticka istraZivanja
1.2.3.2. - - DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz izradu
Op¢i statisticki predmeti .
1.2.3.3. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu
Statistika rada
1.2.3.4. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu
Gospodarske i poslovne statistike o
1.2.3.5. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu
Statistika pravosuda i socijalne zastite .
1.2.3.6. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu
Ekonomske statistike o
1.2.3.7. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu
Analiza poslovanja i
1.2.3.8. P ) DA DA preda.ja Y
Metodologija, misljenja, upute i pravila arhiv
1.2.4. Tijela upravljanja
Opcenito o
1.2.4.1. - DA DA izlucivanje
Opda prepiska, upiti i obavijesti vezano uz tijela upravljanja
Sjednice Zupanijske skupstine i
1.24.2. DA DA predaja u
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
Sjednice Kolegija Zupana i
1.2.4.3. DA DA preda.Ja Y
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
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Politicke stranke — Opcenito

1.2.4.4. DA DA izlu¢ivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz politicke stranke
1245 Odluke, rjesenja, zakljuéci, izborne evidencije o izabranim DA predaja u
o ¢lanovima predstavnickih tijela arhiv
1.3. STRUCNA | SAVIETODAVNA TIJELA
1.3.1. Opcenito
Opcenito
13.1.1 Op¢a prepiska, upiti i obavijesti vezano uz struéna i DA DA izluivanje
savjetodavna tijela
Politika i postupci .
- - ————— — predaja u
1.3.1.2. Prijedlozi, upute, misljenja i primjedbe vezano uz osnivanje, DA DA arhiv
promjene i ukidanje
1.3.2. Rad strucnih i savjetodavnih tijela Zupanijske skupstine
1321 Sjednice Skupstine Zupanije DA oA predaja u
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
1322 Sjednice stalnih i povremenih radnih tijela Skupstine DA DA predaja u
R arhiv
Poziv, materijali, zapisnici
1323 Sjednice ostalih radnih tijela Skupstine DA DA predaja u
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
1324 Ustroj stalnih i povremenih radnih tijela DA oA predaja u
Odluka o osnivanju, promjeni ili ukidanju radnih tijela i dr arhiv
Imenovanje tajnika radnih tijela Skupstine
1.3.2.5. DA DA predaja u
Rjesenje arhiv
Izbor duznosnika Zupanije dai
predajau
1.3.2.6. Iskazivanje povjerenja Zupanu, inicijativa za sazivanje sjednice DA DA arhiv
Skupstine, opoziv
1327 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova skupstinskih radnih tijela DA oA predaja u
Odluke unutar sjednica tijela upravljanja arhiv
Imenovanje predstavnika Skupstine Zupanije u razne organe i )
1.3.2.8. tijela (osim ustanova i razrje3enje) DA DA predrz]a.ja u
arhiv
Odluke s pripadaju¢om dokumentacijom
Ostala radna tijela Skupstine )
predaja u
13.2.9. Pozivi, materijali, zapisnici. Dokumentacija nastala u svrhu DA DA arhiv

utvrdivanja odluka novih struénih radnih i savjetodavnih tijela
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Imenovanje predstavnika tijela gradova i opcina

predaja u
1.3.2.10. Dokumentacija nastala radom opéinskih i gradskih vije¢a u DA DA arhiv
OBZ, upiti, predstavke, prijedlozi, koordinacija, i sl.
Aktivnosti izvan sjednica radnih tijela Skupstine
1.3.2.11. — DA DA izluCivanje
Izvjesca, planovi, evidencija
1.3.3. Rad struénih i savjetodavnih tijela Zupana
Opcenito dai
predajau
1.3.3.1. Opca prepiska, upiti i obavijesti o tijelu i njegovu radu, DA DA arhiv
organizacija i rad Zupana
Sjednice Gospodarsko-socijalnog vije¢a i
1.3.3.2. ! P ) ey DA DA preda.Ja Y
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
Zupan-protokol
predaja u
1333 Pozivi, obavijesti, i drugi dopisi vezani uz protokolarni rad DA DA arhiv
Zupanije
Zamijenici Zupana
predaja u
13.3.4. Opca prepiska i druga dokumentacija nastala radom zamjenika DA DA arhiv
Zupana
Sastanak (kolegij, poglavarstvo) radi razmatranja Zupanu )
1.3.3.5. predloZenih materijala i akata DA DA predr?.Ja u
arhiv
Pozivi, materijali i zapisnici
Ustroj stalnih i povremenih radnih tijela Zupana ;
1.336. DA DA predaja u
Odluke, rjesenja, zakljuéci arhiv
Sjednice radnih tijela Zupana i
13.3.7. DA DA predaja u
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
Radna tijela i radne skupine osnovane temeljem posebnih )
1.3.3.8. propisa ili drugih akata DA DA predr?.ja u
arhiv
Poziv, materijali, zapisnici
Izvr$na tijela gradova i op¢ina .
- predaja u
1.33.9. Opca prepiska, obavijesti, upiti i ostala dokumentacija vezana DA DA arhiv
uz rad nacelnika, gradonacelnika u OBZ
RazrjeSenje i imenovanje ¢lanova radnih tijela Zupana, radne )
f > " s predaja u
1.3.3.10. skupine, predstavnika Zupanije u razne organe i tijela DA DA b
arhiv
Zakljucci, rjesenja, odluke
Imenovanje tajnika radnih tijela Zupana i
1.3.3.11. DA DA prz‘::i’: Y

Zakljucci, rjesenja, odluke
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1.3.4. Rad strucnih i savjetodavnih tijela - Nacionalne manjine

Opcenito upiti i obavijesti vezano uz rad i organizaciju etnickih
nacionalnih zajednica i manjina

1.3.4.1. DA DA 2 izlu¢ivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz nacionalne manjine,
Upis u Registar vijeca
Sjednice Vijec¢a nacionalnih manjina dai

13.42. DA DA T predaja u
Poziv, materijali, zapisnici arhiv
Ovjera i nadzor Statuta koordinacije vije¢a nacionalnih manjina i

1.3.43. DA DA T pr:‘:;i’j !
Potvrde, zapisnici
Prava nacionalnih manjina

1.3.4.4. Dokumentacija vezana uz provodenje odluka i zaklju¢aka DA DA 10 izlu€ivanje
donesenim na sjednicama Vije¢a nacionalnih manjina
lzvjesca

1.3.4.5. Dokumentacija nastala radom vijeca i predstavnika nacionalnih DA DA 5 izlu€ivanje
manjina vezano uz Zupanijsku potporu

1.3.5. Rad strucnih i savjetodavnih tijela - Slobode i prava gradanina
Temeljne slobode i prava Covjeka i gradanina — Opcenito

1.3.5.1 Op¢a prepiska, upiti i obavijesti vezano uz temeljne slobode i DA DA 2 izluivanje
prava covjeka i gradanina
Temeljne slobode i prava covjeka i gradanina — Pojedinacni .

1352, predmeti DA DA T predﬁ.’a “

arhiv

Prijedlozi, upute, misljenja i primjedbe

1.3.6. Rad strucnih i savjetodavnih tijela - Odnos drzave, Osjecko-baranjske Zupanije i crkve
Opcenito

1.3.6.1. - < DA DA 2 izlu¢ivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz odnos crkve i OBZ-e
Vjerske zajednice

1.3.6.2. DA DA 5 izlucivanje
Pojedinacni predmeti
Financijske potpore

1.3.6.3. DA DA 4 izlucivanje
Dokumentacija vezana uz dodjelu financijskih potpora

1.4. PROPISI | NORMATIVNI AKTI
Opcenito

1.4.1. Obavijesti i prepiska vezano uz donosenje i objavljivanje DA DA 2 izlu¢ivanje
propisa
Postupci, misljenja, ocjene i upute

1.4.2. Prijedlozi, oCitovanja, misljenja o nacrtima zakona i drugih DA DA T P“a?(:;ijj u

propisa; dokumentacija u svezi s donosenjem internih
normativnih akata iz podru¢ja djelatnosti OBZ-e
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Objava akata

1.4.3. Akti za objavu gradova i op¢ina u Glasniku OBZ, uredivanje DA DA izluivanje
Glasnika, priprema materijala za objavu
Statut Osjecko-baranjske Zupanije i

1.4.4. DA DA predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i donosenje arhiv

1.5. PLANOVI | PROGRAMI RADA
Opcenito

1.5.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Dugoroéni poslovni planovi i strategije OBZ i

15.2. DA DA predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i donosenje arhiv
Godisnji planovi rada predstavnickih i izvr3nih tijela i

153 )i p P ] DA DA preda.ja u
Dokumentacija vezana uz izradu i donosenje arhiv
Kratkoroc¢ni planovi rada predstavnickih i izvr$nih tijela

1.5.4. - - - — DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz izradu i donosenje
Stratesko planiranje regionalnog razvoja

1.5.5. Strategija regionalnog razvoja RH, Zupanijske razvojne DA DA predaja u
strategije, strategije razvoja urbanih podrucja, lokalne razvojne arhiv
strategije i ostalo

1.6. 1ZVJESCA O RADU
Opcenito

1.6.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Izvjesca o provedbi plana, programa i strategije

1.6.2. Izvjesca tijela upravljvalnja, strucnih i savjetodavnih tijela i DA DA izluivanje
upravnih tijela, izvje$¢a koja se podnose sukladno zakonskim
odredbama
Godisnja i mandatna izvjesca o radu

1.6.3. Izvjesca tijela upravljanja, stru¢nih i savjetodavnih tijela i DA DA predaja u
upravnih tijela, izvjesc¢a koja se podnose sukladno zakonskim arhiv
odredbama
Kratkorocna izvjeséa o radu

1.6.4. Op¢a izvjeca kratkorognog operativnog znacaja stru¢nih i DA DA izlucivanje
savjetodavnih tijela i upravnih tijela

1.7. POSLOVNA | SURADNJA

1.7.1. Domaca suradnja
Predsjednik/ca, Hrvatski sabor, Vlada RH, Ured drZavne uprave
- Opcenito

1.7.1.1. DA DA izlucivanje

Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz suradnju sa tijelima

drzavne vlasti
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Suradnja s regionalnom i lokalnom samoupravom

1.7.1.2. DA DA izlu¢ivanje
Smijernice i upute, upiti lokalne i regionalne razine i ostalo
Gospodarska suradnja — Opcenito

17.13. Op¢a prepiska, upiti i obavijesti vezano uz gospodarsku DA DA izluivanje
suradnju
Gospodarska suradnja u zemlji

17.14. Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i DA DA izlu¢ivanje
provodenje

1.7.2. Suradnja sa inozemstvom
Politicki odnosi sa inozemstvom — Opéenito

1.7.2.1. - DA DA izlucivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti

1.7.2.2. Pojedinacni predmeti - zapisnici, ugovori DA DA Prz:t‘ijj Y
Bilateralna suradnja — Opéenito .

1.7.2.3. DA DA izlucivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti
Gospodarska suradnja s inozemstvom i ostalo

1.7.2.4. Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i DA DA izlucivanje
provodenje
Europska teritorijalna suradnja ;

1.7.25. - DA DA predaja u
IPA projekti, Makro regionalne strategije i slicno arhiv
Europska grupacija za teritorijalnu suradnju

1.7.2.6. Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i DA DA izluivanje
provodenje
Prekograni¢na suradnja

1.7.2.7. Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i DA DA izlu€ivanje
provodenje
Meduregionalna suradnja

1.7.2.8. Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i DA DA izlu€ivanje
provodenje
Transnacionalna suradnja

1.7.2.9. Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i DA DA izlu¢ivanje
provodenje
Suradnja s medunarodnim financijskim instrumentima —

1.7.2.10. opcenito DA DA izluivanje

Opca prepiska, upiti i obavijesti
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1.8. PROMIDZBA, MARKETING | ODNOSI SA JAVNOSCU

1.8.1.

Opcenito

Opca prepiska, upiti i obavijesti vezani uz promidzbu,
marketing i odnose sa javnoséu

DA

DA

izlucivanje

1.8.2.

Politika i postupci

Upute i misljenja vezani uz promidzbu, marketing i odnose sa
javnoséu

DA

DA

predaja u
arhiv

1.8.3.

Informativni materijali

Dokumentacija vezana uz izradu vlastitih broSura, letaka i
plakata i materijali ostalih stvaratelja

DA

DA

izlucivanje

1.8.4.

Odnosi sa javnoséu

SadrZi priopéenja za javnost, upite i odgovore na upite
novinara, dokumentaciju o odrzanim predstavljanjima,
govorima, predavanjima, ispitivanju misljenja i stavova javnosti

DA

DA

izlucivanje

1.8.5.

Promidzba

Dokumentacija o promidzbenim aktivnostima sa potpornom
dokumentacijom

DA

DA

izlucivanje

1.8.6.

IzloZbe

Dokumentacija o izlozbama koju organizira OBZ sama ili u
suradnji sa drugim osobama

DA

DA

izlucivanje

1.8.7.

Svecanosti i proslave

Dokumentacija o sve¢anostima i proslavama koje organizira
OBZ ili u njima sudjeluje

DA

DA

izlucivanje

1.8.8.

Posjeti

Dokumentacija o sluzbenim, studijskim i drugim posjetima OBZ
i njenih predstavnika drugim osobama i organizacijama

DA

DA

izlucivanje

1.9. JAVNE NAGRADE, PRIZNANJA | DAROVI

1.9.1.

Opcenito

Opca prepiska, upiti i obavijesti vezani uz javne nagrade,
priznanja i darove

DA

DA

izlucivanje

1.9.2.

Postupak dodjele

Upute, misljenja i kriteriji

DA

DA

predaja u
arhiv

1.9.3.

Odli¢ja i pocasti

Dokumentacija o odli¢jima i slicnim pocastima; koje
organizacija dodjeljuje i dodijeljenima organizaciji, njezinim
¢lanovima ili zaposlenicima. Prijedlozi organizacije tijelima koja
dodjeljuju odlic¢ja

DA

DA

predaja u
arhiv
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Nagrade, priznanja i darovi

Dokumentacija o nagradama ,priznanjima i darovima; koje

predaja u
1.9.4. organizacija dodjeljuje i dodijeljenima organizaciji, njezinim DA DA arhiv
¢lanovima ili zaposlenicima. Prijedlozi organizacije tijelima koja
dodjeljuju nagrade i priznanja
Sponzorstva, donacije i subvencije
Dokumentaciju o sponzorstvu , donacijama i subvencijama
1.95. organizacije udrugama i drugim pravnim i fizickim osobama DA DA izlucivanje
iskljucivo sredstvima koje dodjeljuje Zupan, a koja nisu
predvidena za dodjelu korisnicima u ostalim poslovnim
funkcijama temeljem proracuna
Pokroviteljstva
1.9.6. Dokumentacija o sudjelovanju organizacije u dobrotvornim DA DA izluivanje
aktivnostima i pokroviteljstvima
1.10. UPRAVLIANIJE KVALITETOM
Opcenito
1.10.1. Op¢a prepiska, upiti, obavijesti vezano uz upravljanje DA DA izlucivanje
kvalitetom
Politika i postupci i
1.10.2. DA DA predaja u
Pravila i specifikacije postupaka internih i vanjski audita arhiv
Sustav kvalitete — certifikati i norme ;
1.10.3. DA DA predaja u
Certifikati, norme i specifikacije sustava kvalitete arhiv
Vanjski nadzor —izvjes¢a i ocjene o sukladnosti s normama
predaja u
1.10.4. lzvjesca i ocjene o sukladnosti s normama kakvocée i o provjeri DA DA arhiv
sukladnosti od strane ovlastenog vanjskog tijela
Unutarnji nadzor —izvje$ca i ocjene o sukladnosti s normama
1.10.5. Izvjesca i ocjene o sukladnosti s normama kakvoce i o provjeri DA DA predaja u
sukladnosti od strane same organizacije, odnosno njezinih za to arhiv
nadleinih sluzbi i osoba
1.11. NADZOR
1.11.1. Opcenito
Opcenito
111.1.2. Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz nadzor nad DA DA izlu€ivanje
zakonito$cu akata, rada i proracunski nadzor
1.11.2. Vanjski nadzor
Nadzor nad zakonitos¢u akata
1.11.2.1. Sadrzi zapisnike o obavljenom nadzoru, rjesenja i odluke DA DA izlucivanje

nadzornoga tijela, zalbe i prijave temeljem kojih je nadzor
pokrenut i prepisku nastalu u postupku nadzora
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Nadzor nad zakonitoséu rada

Sadrzi zapisnike o obavljenom nadzoru, rjesenja i odluke

1.11.2.2. DA DA 5 izlu¢ivanje
nadzornoga tijela, Zalbe i prijave temeljem kojih je nadzor
pokrenut i prepisku nastalu u postupku nadzora
Predstavke gradana
1.11.2.3. DA DA 5 izlu¢ivanje
Pojedinacni predmeti
Proracunski nadzor
Vanjski nadzor/ revizija— izvje$ca i analize
111.24. Sadrzi zapisnike o obavljenom nadzoru, rjesenja i odluke DA DA 1 izlugivanje
nadzornoga tijela, Zalbe i prijave temeljem kojih je nadzor
pokrenut i prepisku nastalu u postupku nadzora
Upravna inspekcija
1.11.2.5. Sadrzi zapisnike o obavljenom nadzoru, rjesenja i odluke DA DA 5 izlucivanje
nadzornoga tijela, Zalbe i prijave temeljem kojih je nadzor
pokrenut i prepisku nastalu u postupku nadzora
1.11.2 6. Ostalo DA DA 5 -
1.11.3. Unutarnji nadzor
Unutarnji nadzor i kontrola
1.11.3.1. Sadrzi zapisnike o obavljenom nadzoru, rjesenja i odluke DA DA 5 izlutivanje
nadzornoga tijela, Zalbe i prijave temeljem kojih je nadzor
pokrenut i prepisku nastalu u postupku nadzora
Unutarnji nadzor/ revizija — izvje¢a i analize
1.11.3.2. — DA DA 11 izlu¢ivanje
lzvjesca i analize
1.12. ORGANIZACIJA SIGURNOSTI | ZASTITE U OBZ
1.12.1. Zastita i spasavanje
Opcenito
11211 Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz zastitu i spasavanje DA DA 2 izlucivanje
na podruéju OBZ
Sustav zastite i spasavanja gradana — planovi i
112.1.2. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje aktivnosti arhiv
Osposobljavanje i usavrSavanje sudionika zastite i spasavanja .
1.12.1.3. DA DA 10 izluCivanje
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje aktivnosti
Priprema sustava za provedbu dodatnih mjera zastite i
1.12.1.4. spasavanja, uzbunjivanje i obavjeS¢ivanje DA DA 10 izlu¢ivanje

Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje aktivnosti
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Struéni nadzor

1.12.1.5. DA DA 10 izlu¢ivanje
Zapisnici
1.12.2. Civilna zastita
Opcenito
1.12.2.1. DA DA 2 izlucivanje
Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz civilnu zastitu
Planovi mjere i aktivnosti i
1.12.2.2. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje arhiv
StoZeri civilne zastite i
1.12.23. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz rad stoZera CZ arhiv
Operativne snage civilne zastite i
11224 - — DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz provodenje aktivnosti arhiv
Popuna i mobilizacija .
1.12.2.5. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje aktivnosti arhiv
Sklonista, oprema, obuka i viezbe .
1.12.2.6. DA DA 10 izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje aktivnosti
Sustav 112, uzbunjivanja i obavjeséivanja
112.2.7. Obuka i vjezbe - Dokumentacija vezana uz provodenje DA DA 5 izlucivanje
aktivnosti
Inspekcijski nadzor u podrudju civilne zastite o
1.12.2.8. DA DA 5 izlucivanje
Zapisnici i rjesenja
Radioloska i nuklearna sigurnost - Opéenito .
1.12.2.9. DA DA 3 izlucivanje
Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz civilnu zastitu
1.12.3. Zastita od pozara i eksplozija — vatrogasna zajednica OBZ-e
Opcenito
1.12.3.1. Op¢a prepiska, upiti, obavijesti vezano uz zastitu od poZara i DA DA 2 izlu€ivanje
eksplozija i vatrogasnu zajednicu OBZ
Planovi i mjere zastite od pozara i eksplozije i
1.12.3.2. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje arhiv
Nadzor protupoZarne inspekcije i
11233 DA DA 10 predaja u
Zapisnici, rjesenja, mjere arhiv
Vatrogasna zajednica Osjecko-baranjske Zupanije
1.12.3.4. Dokumentacija o financiranje redovne aktivnosti temeljem DA DA 5 izlucivanje
usvojenih planova rada i financijskih planova vatrogasne
zajednice OBZ
Pozari — velik i katastrofalni poZari na podrucju OBZ i
11235, - DA DA T predaja u
Dokumentacija o proglasenju i mjerama arhiv
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1.12.4. Prirodne nepogode

Opcenito
112.4.1. Op¢a prepiska, upiti, obavijesti vezano uz hidrometeoroloske DA DA 2 izluivanje
poslove
Proglasenje prirodne nepogode/vremenske nepogode i
1.12.42. _ DA DA T predaja u
Odluka o proglasenju elementarne nepogode na podrucju OBZ arhiv
Naknada 3teta
1.12.4.3. DA DA 10 izlucivanje
Zahtjevi i odluke za naknadu Stete od prirodnih nepogoda
Ostalo
1.12.4.4. DA DA 10 izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz nastanak prirodne nepogode
1.12.5. Javna sigurnost
Opcenito — uprava policije .
1.12.5.1. - DA DA 2 izluCivanje
Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz javnu sigurnost
Godisnje izvjeS¢e MUP-a o radu i stanju sigurnosti,
1.12.5.2. kriminalitetu i prevenciji na podru¢ju OBZ DA DA 2 izlu¢ivanje
Dostavljanje izvjes¢a na znanje
Programi prevencije
1.12.5.3. DA DA 10 izlucivanje
Dostavljanje programa na znanje
1.12.6. Obrana - NadleZnosti tijela drZavne vlasti i uprave u podruéju obrane/ Osje¢ko-baranjske Zupanije
Opcenito i
11261, - DA DA T predaja u
Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz obranu arhiv
Politika i postupci }
1.12.62. DA DA T predaja u
Postupci, misljenja, ocjene i upute arhiv
Plan obrane i
1.12.63. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje arhiv
1.12.64. | Ostalo DA DA T predaja u
arhiv
Deklasificirani podaci
1.12.6.5. DA DA 10 izlucivanje
Podaci vezani uz civilne obrambene pripreme
1.12.7. Rizici i osiguranje
Osiguranje/police
1.12.7.1. Dokumentacija nastala u postupku procjene rizika i ugovaranja DA DA 7 izlu€ivanje

osiguranja /Police i ostali instrumenti osiguranja/
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2. LJUDSKI RESURSI, RAD | RADNI ODNOSI

2.1. LJUDSKI RESURSI

2.1.1. Planiranje i razvoj
Opéenito

21.1.1. Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz zaposljavanje i DA DA 2 izlucivanje
zaposljavanje stranih drzavljana, zaposljavanje osoba s
invaliditetom
Godisnji planovi prijema sluzbenika i namjestenika

2.1.1.2. DA DA 3 izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje
Analize, ocjene i izvjesca

2.1.1.3. - — - — - DA DA 3 izluCivanje
Procjene potreba, analize i prijedlozi za nova zaposljavanja

2.1.2. Upravljanje ljudskim resursima
Opcenito

2.1.2.1. Op¢a prepiska, upiti, obavijesti vezano uz upravljanje ljudskim DA DA 2 izluivanje
resursima i evidencijama
Politika upravljanja ljudskim resursima — analize, izvjesca,

2.1.2.2. prijedlozi DA DA 5 izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje

2.1.3. Strucno osposobljavanje i usavrSavanje
Opcenito - Struéna sprema, kvalifikacije, stru¢na
osposobljenost

2.1.3.1. DA DA 2 izlucivanje
Opca prepiska, upiti, obavijesti vezano uz stru¢nu spremu,
kvalifikacije, stru¢na osposobljenost
Priznavanje svojstva, analize, izvjesca .

2.1.3.2. DA DA 5 izlucivanje
Pojedinacni predmeti
Specijalizacije, stru¢na usavrsavanja sluzbenika

2.1.3.3. DA DA 10 izlucivanje
Pojedinacni predmeti - zahtjevi, financiranje, izvjes¢a, potvrde

2.1.4. Tecajevi, savjetovanja i struéna putovanja
Opcenito

2141 Op¢a prepiska, upiti, obavijesti vezano uz te¢ajeve, DA DA 2 izlu€ivanje
savjetovanja i stru¢na putovanja
Organizacija tecajeva, savjetovanja i seminara, stru¢nih

2.1.4.2. putovanja, kongresa i simpozija za druge korisnike DA DA 5 izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz izradu i provodenje
Sudjelovanje

2.143. Pojedinacni predmeti - zamolbe i odobravanja financiranja, DA DA 5 izlu¢ivanje

izvjesca
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2.1.5. DrZavni strucni ispiti

Drzavni i strucni ispiti

2.1.5.1. DA DA 3 izlu¢ivanje
Prijavnice, naredbe za placanje, potvrde
2.2. RAD | RADNI ODNOSI
2.2.1. Radna mjesta
Opcenito
2211 Prepiske o radnim mjestima, upiti i odgovori vezani uz pojedino DA DA 2 izluivanje
radno mjesto, druge obavijesti
Struéni i akademski nazivi
22.1.2. Obavijesti, dopisi i upute vezano uz stru¢ne i akademske DA DA 2 izluivanje
nazive, struéne spreme (za opise radnih mjesta)
2.2.2. Djelatnici
Opcenito
2221 Upiti o sluzbenicima i namjestenicima (broju, radnim mjestima, DA DA 2 izlu€ivanje
koeficijentima, zvanjima...)
Rjesenja za potpisivanje, zamjenjivanje, zastupanja i
22922, J ] potp ) jenjivanj panj DA DA T predaJa u
Pojedinacni predmeti arhiv
Zapisnik o primopredaji duZnosti i poslova zaposlenika i
2.2.23. - DA DA T predaja u
Pojedinacni predmeti arhiv
2.2.2.4. Maticne knjige zaposlenika DA DA T predgja Y
arhiv
Dosjei djelatnika
Dokumentacija o $kolskoj/stru¢noj spremi, ste¢enim zvanjima,
2.2.25. stru¢nim i drugim ispitima, ugovori o radu, imenovanja i odluke DA DA 70 izluivanje
o rasporedu na radna mjesta, rjeSenja o visini place, ocjene,
odluke u disciplinskom postupku, odluke o darovima,
nagradama i priznanjima i dr.
2.2.3. Radni odnosi
Opcenito .
2.2.3.1. DA DA 2 izlucivanje
Upiti, prepiske i obavijesti o radnim odnosima
Natjecaj za prijem u sluzbu
2.23.2. Natjecajni postupak (zamolbe i misljenja o kandidatima, DA DA 2 izlu€ivanje
zahtjevi, prijedlozi, odluke i druga dokumentacija)
Oglas za prijem u sluzbu
2.2.33. Postupak internog oglasa, objave na web stranici, oglasnim DA DA 2 izlu€ivanje
plo¢ama
Mirovanja prava iz radnog odnosa i
2234, - DA DA T predaja u
Rjesenja o odobravanju mirovanja prava iz radnog odnosa arhiv
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Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na neodredeno i
2.235. ere g DA DA predaja u
Rjesenje arhiv
Zalbe i
2.2.3.6. DA DA preda.ja Y
Pripadaju¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Raspored na radno mjesto i placu i
2237, DA DA predaja u
Rjesenje arhiv
Zalbe i
2.2.3.8. DA DA preda.ja Y
Pripadajué¢a dokumentacija pojedina¢nog predmeta arhiv
Premjestaj i
2.2.3.9. ! ! DA DA preda.Ja Y
Rjesenje arhiv
Zalbe i
2.2.3.10. . . DA DA predaja u
Pripadajué¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Napredovanje i
2.2.3.11. P d DA DA preda.ja Y
Rjesenje arhiv
Zalbe i
2.23.12. , . DA DA predaja u
Pripadajué¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Prestanak sluzbe i
2.2.3.13. DA DA predaJa Y
Rjesenje arhiv
Zalbe ;
2.23.14. - - DA DA predaja u
Pripadajué¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Stavljanje na raspolaganje i
2.2.3.15. DA DA predaja u
Rjesenje arhiv
Zalbe ;
2.2.3.16. DA DA predaja u
Pripadaju¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na odredeno j
2.2.3.17. DA DA predaja u
Rjesenje arhiv
Zalbe i
2.2.3.18. DA DA preda.ja Y
Pripadaju¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Produljenje sluzbe i
2.23.19. - DA DA predaja u
Rjesenje arhiv
Zalbe
2.2.3.20. ) . DA DA predaja u
Pripadajué¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta arhiv
Ugovori o djelu
2.2.3.21. DA DA izlucivanje

Pripadajué¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta
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Odobrenje za dodatni posao/prekovremeni rad dai
2.23.22. DA DA T precajad
Rjesenje arhiv
Prijem vjeZzbenika, pripravnika i osoba na stru¢nom .
M ub ivania rad d predaja u
2.2.3.23. usavrs$avanju bez zasnivanja radnog odnosa DA DA T h
arhiv
Pripadajué¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta
2.2.4. Radno vrijeme, odmori i dopusti
Opcenito
2.24.1. Upiti, prepiske i obavijesti o radnome vremenu, odmorima i DA DA 2 izluivanje
dopustima
Evidencije prisutnosti na radu
2.2.4.2. DA DA 6 izlucivanje
Radne evidencije
Odluka o utvrdivanju i preraspodjeli radnog vremena
2.2.4.3. DA DA 3 izlucivanje
Odluke, izvjesca i pregledi
Prekovremeni rad
2.2.4.4. DA DA 3 izlucivanje
Odluke, izvjeséa, pregledi
Rjesenje o godisnjem odmoru
2.2.45. - — — — DA DA 3 izlu¢ivanje
Prijedlozi i plan koriStenja godisnjeg odmora
Plan koristenja godisnjeg odmora
2.2.4.6. DA DA 2 izlucivanje
Rjesenja o godisnjem odmoru
Rjesenje o pla¢enom i neplaéenom dopustu
2.24.7. - - - DA DA 3 izlu¢ivanje
Zahtjevi i rjeenja o pla¢enim i nepla¢enim dopustima
Drzavni praznici, kalendar i mjerenje vremena
2.2.4.8. DA DA 3 izlucivanje
Obavijesti o radnom vremenu
2.2.5. Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost
Opcenito
2.25.1. Upiti i informacije, obavijesti i druge prepiske vezano uz radne DA DA 2 izlucivanje
sporove
Sluzbenicki sud .
2.2.5.2. DA DA T predaja u
Zapisnici, izjave, odluke arhiv
Radni sporovi, mirno rjeSavanje
2.253. Zahtjevi za mirno rjeSavanje spora i mirenje u individualnim DA DA 10 izlu¢ivanje
radnim sporovima, zapisnici, izjave, odluke
Rjesenja u svezi s povredama obveza zaposlenika iz radnog
odnosa
2.2.5.4. DA DA 5 izlucivanje

Rjesenja i pripadajuc¢a dokumentacija pojedinacnog predmeta
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Povreda sluzbene duznosti /laka/

2.255. Odluke o lakim povredama sluzbene duznosti i druga DA DA 5 izluivanje
dokumentacija
Povreda sluzbene duznosti /teZa/
Zahtjevi za pokretanje postupka pred sluzbenic¢kim sudom,
2.2.5.6. prijave nadleznome tijelu u slu¢ajevima kada povreda obveza DA DA 10 izlucivanje
zaposlenika sadrZi i svojstvo djela za koje se podnosi prijava,
dokumentacija u sudskim postupcima u svezi s povredama
obveza zaposlenika iz radnog odnosa
Materijalna odgovornost
2.2.5.7. DA DA 10 izlucivanje
Zapisnici, izjave, odluke
Eticko postupanje /povjerenik za etiku/
2.2.5.8. o DA DA 5 izlu¢ivanje
Zapisnici, izjave, odluke
Zastita osobe i dostojanstva radnika (povjerljivi savjetnik)
2.2.5.9. —— DA DA 5 izlu¢ivanje
Zapisnici, izjave, odluke
2.2.6. Pracenje i ocjenjivanje
Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjesStenika — opcenito
2.2.6.1. DA DA 2 izlucivanje
Upiti, opée obavijesti i informacije o ocjenama
Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjestenika — upute i misljenja
2.2.6.2. DA DA 3 izlucivanje
Prijedlozi i misljenja o ocjeni i pracenju, prigovori, izvjes¢a o
ocjeni
2.2.6.3. Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjestenika — rjesenje DA DA 3 izlucivanje
2.2.6.4. Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjestenika — Zalbe DA DA 3 izlucivanje
2.2.7. Place i naknade placa
Opcenito
2.2.7.1. - - DA DA 2 izlu¢ivanje
upiti, opée obavijesti i informacije o placama
Isplatne liste o pladi
- - e . - - predaja u
2.2.7.2. isplatne liste, analiti¢ka evidencija o placama za koje se placaju DA DA T arhiv
obvezni doprinosi
Potvrde o placama i primanjima po osnovi rada .
2.2.7.3. — DA DA 3 izlu¢ivanje
Zahtjevi i potvrde
Odluke o utvrdivanju koeficijenata za obracun placée i drugih
2.2.7.4. primanja DA DA 6 izlu¢ivanje

Prijedlozi, misljenja i odluke
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predaja u

2.2.7.5. Podaci o pladi i stazu za mirovinu — obrazac M-4 DA DA arhiv
Administrativne zabrane na placu

2.2.7.6. DA DA izlucivanje
Postupci radi ovrha i administrativnih zabrana na place

2.2.8. Ostala primanja iz radnog odnosa
Dnevnice

2.2.8.1. DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi, odluke i druga dokumentacija o dnevnicama
Terenski dodatak

2.2.8.2. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, odluke i druga dokumentacija o terenskom dodatku
Darovi za djecu zaposlenika

2.2.8.3. — - - - - DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi, odluke i druga dokumentacija o darovima za djecu
Naknada za prijevoz na posao i s posla

2.2.8.4. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, odluke i druga dokumentacija o naknadi za prijevoz
Regres, bozi¢nica, uskrsnica, stimulacija

2.2.8.5. Odluke, utvrdivanje prava na naknadu, popisi osoba koje imaju DA DA izlucivanje
pravo na naknadu, pregledi i izvjes¢a
Naknada za topli obrok

2.2.8.6. - - —— DA DA izlu¢ivanje
Evidencija o naknadi troskova toplog obroka
Pomo¢ u slucaju smrti

2.2.87. Zahtjevi, rie$enja i druga dokumentacija vezano uz pomo¢ u DA DA izlu€ivanje
slucaju smrti
Jubilarne nagrade

2.2.8.8. Odluke o jubilarnim nagradama, utvrdivanje prava, popisi, DA DA izlu€ivanje
pregledi, izvjeséa i sporovi
Otpremnine

2.2.8.9. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz ostvarivanje prava na otpremninu
Autorski honorari

2.2.8.10. Dokumentacija vezana uz ostvarivanje prava za autorske DA DA izlucivanje
honorare
Naknada po osnovi tjelesnog osteéenja

2.2.8.11. Dokumentacija vezana uz ostvarivanje prava naknadu po DA DA izlu¢ivanje
osnovi tjelesnog osteéenja i ostala primanja
Naknada OD za vrijeme privremene nesposobnosti za rad .

2.2.8.12. - — DA DA izluCivanje
Dokumentacija vezana uz ostvarivanje prava naknadu
Naknada za OD za vrijeme sprijeCenosti za rad zbog njege ¢lana

2.2.8.13. obitelji DA DA izlu¢ivanje

Dokumentacija vezana uz ostvarivanje prava naknadu
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Naknada OD za vrijeme porodiljnog dopusta i produzenog PD

2.2.8.14. DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz ostvarivanje prava naknadu
2.2.9. Bolovanja
Rjesenje o porodiljinom i roditeljskom dopustu
2.2.9.1. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, rieSenja i druga medicinska dokumentacija
2.2.9.2. Bolovanje — potvrde, prijave, obavijesti i izvjes¢a DA DA izlu¢ivanje
2.2.10. Zastita na radu
Opcenito
2.2.10.1. DA DA izlucivanje
Upiti i obavijesti o zastiti na radu
Pravilnik o zastiti na radu i
2.2.10.2. - . — . DA DA predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu, donosenje i provodenje arhiv
Procjena rizika zastite na radu
2.2.10.3. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu, donosenje i provodenje
Osposobljavanje zaposlenika
2.2.10.4. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz osposobljavanje — seminari, potvrde
Nesreca na radu — izvjestaji i zapisnici )
- - — - — predaja u
2.2.10.5. Dokumentacija o nesre¢ama na radu, incidentima od znacaja DA DA arhiv
za rad, istragama, prijavama nadleznim tijelima
Kolektivno osiguranje od nesretnog slucaja o
2.2.10.6. DA DA izlucivanje
Police osiguranja
Nadzor inspekcije rada — zapisnici .
2.2.10.7. ~ DA DA izlucivanje
Zapisnici o nadzoru inspekcije u tijelima OBZ-e
Evidencije j
2.2.108. : DA DA predaja u
Evidencije o ozljedama i nesre¢ama na radu arhiv
2.2.11. Zdravstveno osiguranje
Obvezno i dopunsko zdravstveno osiguranje
Prijave i odjave osiguranika nadleznom tijelu; pregledi, izvjes¢a
2.2.11.1. i prepiska o placanju doprinosa; evidencija izdanih zdravstvenih DA DA izlu€ivanje
iskaznica i popunjenih obrazaca, dostava ugovora nadleznom
tijelu
2.2.11.2. Zdravstveni pregledi zaposlenika DA DA izlucivanje
2.2.11.3. Pravo na zdravstvenu zastitu duznosnika — opcenito DA DA izlucivanje
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2.2.11.4.

Zdravstvena zastita u sluc¢aju nesreéa na poslu i profesionalnih
oboljenja

Prijave, obavijesti i izvje$¢a nadleznom tijelu

DA

DA

izlucivanje

2.2.12. Mirovinsko i invalidsko osiguranje

2.2.12.1.

Prijave i odjave kod HZMO

Prijave i odjave osiguranika nadleznom tijelu

DA

DA

izlucivanje

2.2.12.2.

lzvjesca, pregledii popisi

Pregledi, izvjes¢a i prepiska o pla¢anju doprinosa;
dokumentacija o ¢lanstvu zaposlenika u mirovinskim
fondovima

DA

DA

izlucivanje

2.2.12.3.

Clanstvo u mirovinskim fondovima

Popisi, prepiska u svezi s ¢lanstvom; zahtjevi za naplatu
doprinosa, dokumentacija u svezi s ostvarivanjem prava
osiguranika

DA

DA

izlucivanje

2.2.12.4.

Invalidska mirovina, invalidnina, rehabilitacija, evidencije i
ostalo

Pojedinacni predmeti, zahtjevi, popratna dokumentacija,
odluke

DA

DA

izlucivanje

2.2.12.5.

Minuli rad, priznavanje posebnog staza, dokup staza

Pojedinacni predmeti, zahtjevi, popratna dokumentacija,
odluke

DA

DA

70

izlucivanje

2.2.12.6.

Evidencije o radnom stazu

DA

DA

predaja u
arhiv

2.2.13. Radn

icka pitanja

2.2.13.1.

Opcenito

Opca primjena kolektivnih ugovora, misljenje, ocjena i
tumacenja; dokumentacija vezana uz pokretanje, tijek i
okoncanje Strajka, suradnja sa sindikatom, sindikalne akcije,
prepiske sa sindikatom

DA

DA

izlucivanje

2.2.13.2.

Kolektivni ugovor

Dokumentacija vezana uz potpisivanje i primjenu kolektivhog
ugovora

DA

DA

predaja u
arhiv

2.2.13.3.

Sporovi i arbitraza

Dokumentacija vezana uz sporove i posredovanje u arbitrazi sa
sindikatima

DA

DA

10

izlucivanje

2.2.13.4.

Evidencija kolektivnih ugovora

DA

DA

10

izlucivanje
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Obustava rada - trajk

2.2.13.5. DA DA 10 izlu¢ivanje
Dokumentacija vezana uz pokretanje i zavrsetak Strajka
dai
2.2.13.6. Registar udruga i zbirke isprava (sindikati) DA DA T prir;ij\jl Y
Izbor radnickog vijec¢a i
22137, Al DA DA T predaja u
Rjesenja, odluke, zapisnici arhiv
2.2.14. Strucna praksa
Opcenito
2.2.14.1. DA DA 2 izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije o obavljanju stru¢ne prakse
Strucéna praksa, vjezbenici, pripravnici, uéenici
2.2.14.2. —— - —— DA DA 3 izlu¢ivanje
Pojedinacni predmeti - zahtjevi, izvjesca, potvrde
2.2.15. Ravnopravnost u zaposljavanju
Opcenito
2.2.15.1. Dokumentacija o mjerama za osiguranje ravnopravnosti u DA DA 2 izlucivanje
zaposljavanju (invalidi, Zene, branitelji, manjine)
2.2.16. Pogodnosti
Mobiteli /koristenje
2.2.16.1. — - — DA DA 3 izlu¢ivanje
Zahtjevi, odluke, popis korisnika
Auti i parkirna mjesta/koristenje/ .
2.2.16.2. DA DA 4 izlucivanje
Zahtjevi, odluke, popis korisnika
Bankovne, kreditne i potrosacke kartice
2.2.16.3. DA DA 11 izlucivanje
Zahtjevi, odluke, popis korisnika
3.IMOVINA, PROSTOR, OPREMA, NACIN | TEHNIKA RADA
3.1. IZGRADNJA | INFRASTRUKTURA
Poslovi gradenja — vlastita imovina
Dokumentacija o ishodenju akata za gradnju, nadogradnju, predaja u
3.1.1. DA DA T ;
adaptaciju i rekonstrukciju poslovnog i stambenog prostora, arhiv
gradevinska i tehnicka dokumentacija
3.1.2. Ugovori DA DA T predaja u
arhiv
Ostala dokumentacija za sve stavke infrastrukture i opskrbe,
313, dokumentacija o prikljucenju, uvjetima koriStenja usluge, DA DA 10 izlugivanje

priklju¢noj i mjernoj opremi, njezinu odrzavanju, zamjeniisl. -
struja, voda, grijanje, otpad, odvodnja i kanalizacija
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3.2. NEKRETNINE

3.2.1. Stjecanje i raspolaganje

Opcenito
3.2.1.1. Upiti, obavijesti i prepiske vezano uz koristenje poslovnog DA DA 2 izluivanje
prostora
Stjecanje i izgradnja poslovnog prostora .
predaja u
3.2.1.2. Kupoprodajni, darovni i diobni ugovori, zemljisno knjizni i DA DA T arhiv
geodetski elaborati, prijedlozi za upis prava vlasnistva
Najam, zakup poslovnog prostora
3.2.1.3. Ugovori, pregledi i izvie$¢a o izvréenju ugovora, zakup, DA DA 1 izluivanje
ustupanja prava koristenja
Reprezentativni objekti pod posebnom zastitom
3.2.1.4. DA DA 11 izlucivanje
Pregledi i izvjeSca o koriStenju i stanju objekata
3.2.1.5. Ostalo DA DA 3 izluCivanje
3.2.2. Evidencije nekretnina u drzavnom vlasniStvu i JLPRS
Opcenito
3.2.2.1. — —— - — — DA DA 2 izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti i prepiske vezano uz imovinu u vlasnistvu
Stjecanje i raspolaganje imovine JLPRS )
predaja u
3222 Kupoprodajni, darovni i diobni ugovori, zemljiSno knjizni i DA DA T arhiv
geodetski elaborati, prijedlozi za upis prava vlasnistva
Sporovi —imovina JLPRS
predaja u
3.223. Dokumentacija nastala u postupku vodenja sporova vezano uz DA DA T arhiv
nekretnine u vlasni$tvu Zupanije
Odricanje na pravo prvokupa j
3.2.24. DA DA T predaja u
Zahtjevi, izjave o odricanju arhiv
3.2.2.5. Ostalo DA DA 3 izlucivanje
Evidencije j
3.2.26. DA DA T predaja u
e-ocevidnik dugotrajne imovine arhiv
3.2.3. Geodetsko-katastarski poslovi
Opcenito
3.2.3.1. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Programi/projekti financijskih potpora i pomo¢i/katastarske
izmjere
3.2.3.2. DA DA 4 izlucivanje

Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
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Pojedinacni predmeti

3.2.3.3. DA DA 3 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
3.2.3.4. Ostalo DA DA 3 izlu¢ivanje
3.3. ZASTITA
Opcenito
3.3.1. DA DA 2 izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti i prepiske vezano uz zastitu
Mjere zastite od pozara i eksplozija
3.3.2. Dokumentacija o sustavima i posebnim mjerama protupozarne DA DA T preda.ja u
zastite (zaduZenja i upute, vjezbe, suradnja s nadleznim tijelima arhiv
i struénim osobama i sl.), osposobljavanje za zastitu od poZara
Inspekcijski nadzor u podrucju vatrogastva
3.3.3. — DA DA 5 izlu¢ivanje
Zapisnici, rjeSenja, mjere
Ispitivanja tehnike, uredaja, opreme, sredstava za gasenje i
3.3.4. radne opreme DA DA 5 izlu¢ivanje
Zapisnici i potvrde
3.4. UPRAVLIANJE IMOVINOM
Opcenito
3.4.1. DA DA 2 izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije o imovini
Politika i postupci i
34.2. DA DA T predaja u
Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine - pravilnik arhiv
Godisnji plan nabave
3.4.3. DA DA 5 izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu, donosenje i provedbu
Povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave i
3.4.4. DA DA T predaja u
Poziv, materijali, zapisnici, odluke arhiv
Nabava roba, radova i usluga
3.4.5. DA DA 4 izlucivanje
Pojedinacni postupci
Inventura
3.4.6. Inventurne liste, dokumentacija o pripremi i provedbi DA DA 1 izlucivanje
inventure
Povjerenstvo za popis imovine, obveza i potrazivanja o
3.4.7. = DA DA 11 izlucivanje
Odluke, poziv, materijali, zapisnici, popisi, izvjes¢a
Rashod, darovanje
3.4.38. Prijedlozi, odluke, dokumentacija nastala u provedbi postupka DA DA 1 izlu¢ivanje
rashodovanja i darovanja imovine i opreme
Izvjeséa o postupcima javne nabave .
3.4.9. DA DA 7 izlucivanje

Dokumentacija vezana uz izradu, donosenje
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3.5. OPREMA, NACINI | TEHNIKE RADA

3.5.1.

Opcenito

Upiti, obavijesti, informacije o opremi, nacinima i tehnikama
rada

DA

DA

izlucivanje

Politika i postupci

Propisi, upute, misljenja - oprema

DA

DA

predaja u
arhiv

Planovi, analize i procjene opremljenosti

Dokumentacija vezana uz izradu, donosenje i provedbu

DA

DA

izlucivanje

Ustrojstvo rada i radni postupci

Upute i pravila o nadinima i tehnikama rada i radnim
postupcima

DA

DA

predaja u
arhiv

Informaticka oprema i sustavi

Prepiske vezane uz nabavku, uvodenje i odrzavanje, ovlastenja
za koriStenje baza podataka i drugih sustava i ostalo

DA

DA

izlucivanje

Telekomunikacijska oprema

Tehnicke dokumentacije, jamstveni listovi, uvodenje i
odrzavanje, telefonske centrale, prepiske vezane uz telefonske
racune i naplatu; pretplatnicki ugovori, evidencije brojeva

DA

DA

izlucivanje

Uredska pomagala — sitni i potrosni materijal

Zahtjevi za nabavku potrosnog materijala (uredski materijal), te
drugih uredskih pomagala

DA

DA

izlucivanje

Organizacija i oprema radnih prostorija — namjestaj

Prepiske vezane uz nabavku, odrzavanje i drugo postupanje s
uredskim namjestajem

DA

DA

izlucivanje

3.5.9.

Evidencije o nabavi

Trebovanje uredskog materijala, sluzbene odjece, mobilnih
uredajai sl.

DA

DA

izlucivanje

3.6. OZNAKE

, SUSTAVI, USLUGE, PRIJEVOZ | DOSTAVA

3.6.1.

Opcenito

Upiti, obavijesti, informacije o oznakama, sustavi, prijevozu i
dostavi

DA

DA

izlucivanje

3.6.2.

Natpisne i oglasne ploce

Zahtjevi za izradu natpisnih plo¢a na zgradama OBZ-e,
prostorijama sluzbenika, ustrojavanje oglasne ploce u OBZ

DA

DA

izlucivanje

3.6.3.

Prijamne sluzbe, pisarnica, pismohrane

Dokumentacija o ustrojavanju i sustavima vodenja uredskog
poslovanja

DA

DA

predaja u
arhiv
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Sluzba otpreme

3.6.4. Ovlastenja (punomodi za podizanje i predaju posiljaka), DA DA izluivanje
organiziranje dostave putem dostavne knjige za mjesto
Postanske usluge
3.6.5. Ugovori o koristenju postanskih usluga, dokumentacija nastala DA DA izlutivanje
u svezi s koristenjem postanskih usluga (ponude, upiti i
obavijesti, cjenici, koristenje i obracuni usluga)
Fizicko-tehnicka zastita
3.6.6. Dokumentacija o fizicko-tehnickoj zastiti, portirske i zastitarske DA DA izluivanje
sluzbe i usluge
Sluzba odrzavanja
3.6.7. Poslovi domara, uredenje i odrzavanje prostorija (li¢enje, DA DA izlucivanje
popravci i drugo)
Ugostiteljske usluge
3.6.8. Dokumentacija o pruzanje ugostiteljskih usluga u poslovnim DA DA izlucivanje
prostorijama OBZ-e
Usluge cis¢enja
3.6.9. I?.?Ifumentavcija Yezana uz fluibu ¢iséenja, primljenim uslugama DA DA izlucivanje
Cis¢enja sluzbenih prostorija, prostora arhive i drugih prostora,
prituzbe i drugo postupanje
Vozni park - pravila, upute i midljenja i
3.6.10. - DA DA predaja u
Dokumentacija vezana uz izradu, donosenje i provedbu arhiv
Vozni park — nabava
3.6.11. DA DA izlucivanje
Prepiske, zahtjevi i odluke vezane uz nabavku
Vozni park — odrzavanje i koristenje
Prepiske o koristenju sluzbenih automobila, ovlastenja za
koristenje sluzbenih automobila, dokumentacija o sluzbenim
3.6.12. automobilima, tehnicke specifikacije opreme, upute za DA DA izluivanje
koristenje i odrzavanje, prometne dozvole, knjiZice vozila i
servisni listovi; tehnicki pregled i registracija; odrzavanje
(popravci, zamjena dijelova, servis)
4.FINANCIISKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO
4.1. FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI
Opcenito
4.1.1. Upiti, obavijesti, prepiske i druga dokumentacija o financijskim DA DA izluCivanje
planovima i izvjes¢ima
Politika i postupci )
. predaja u
4.1.2. Upute, pravila i miljenja vezana uz financijske planove i DA DA arhiv

izvjesca
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Financijski planovi

Godisnji financijski plan, izmjene i dopune, obrazloZenja uz predaja u
4.1.3. DA DA T .
financijski plan, financijski planovi vaznijih posebnih programa arhiv
kao dopuna godisnjem financijskom planu
Periodi¢ni obracuni
4.1.4. DA DA 3 izlu¢ivanje
Periodi¢ni financijski obracuni za razdoblja u toku godine
als. Zavrsni racun DA oA T predaja u
Godisnje financijsko izvje$ce za proracunsku godinu arhiv
Proracun i
4.16. DA DA T predaja u
Dokumentacija vezana uz donosenje i usvajanje arhiv
Ocitovanja i zahtjevi/planiranje
4.1.7. Ocitovanja i zahtjevi za odobrenjem sredstava vezano uz DA DA 7 izlu€ivanje
financijsko planiranje
4.2. FINANCIJSKA 1ZVIESCA
4.2.1. Bilanca
Godisnja bilanca obrazac: BIL i
42.1.1. DA DA T predaja u
Bilanca za fiskalno razdoblje arhiv
4.2.1.2. Pocetne, diobene bilance (kod spajanja ili razdvajanja) DA DA T prz(:;i]j Y
4213 Ostale b.llance - analiti¢ki pregledi, bilanciranje pojedinih DA DA 1 izlugivanje
poslovnih segmenata
4.2.2. Godisnji financijski izvjestaji
Obrazac PR-RAS dai
predajau
4.2.2.1. izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izvadcima DA DA T arhiv
obrazac: PR-RAS
Obrazac S-PR-RAS
predaja u
4.2.2.2. izvjestaj o prihodima i rashodima korisnika proratuna obrazac: DA DA T arhiv
S-PR-RAS
Obrazac RAS-funkcijski
predaja u
4.2.2.3. izvjestaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji obrazac: DA DA T arhiv
RAS-funkcijski
Obrazac P-VRIO dai
predaja u
4.2.2.4. izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza DA DA T arhiv
obrazac: P-VRIO
Obrazac OBVEZE .
4.2.25. DA DA T pr:‘:;i‘j !

izvjestaj o obvezama obrazac: OBVEZE
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4.3. KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

Opcenito
4.3.1. DA DA 2 izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije o knjigovodstvu i racunovodstvu
Analiticke knjigovodstvene evidencije
Dugotrajne nefinancijske imovine, kratkotrajne nefinancijske
43.2. imovine, financijske imovine i obveza: potrazZivanja i obveza, DA DA 7 izlucivanje
primljenih i izdanih vrijednosnih papira i drugih financijskih
instrumenata, potraZivanja i obveza po osnovi primljenih
kredita i zajmova te danih zajmova
4.3.3. Racuni DA DA 11 izlucivanje
4.3.4. Racunski plan DA DA 11 izluCivanje
4.3.5. Predracuni DA DA 7 izlucivanje
4.3.6. Ugovori o cesiji DA DA 11 izlucivanje
Zahtjevi, obracuni i isplate
43.7. Obracuni i isplate novcanih sredstava iz Zavkona o pravima DA DA 11 izlucivanje
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji i Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata
4.3.8. Ovrhe, obustave i administrativne zabrane DA DA 7 izlucivanje
4.3.9 Glavna knjiga DA DA 11 izluCivanje
4.3.10. Dnevnik knjiZzenja glavne knjige DA DA 11 izluCivanje
4.3.11. Knjige ulaznih i izlaznih racuna DA DA 7 izlucivanje
4.3.12. Knjiga (dnevnik) blagajni DA DA 7 izluCivanje
4.3.13. Evidencija putnih naloga i koristenja sluzbenih automobila DA DA 7 izlucivanje
4.3.14. Ostale pomocne evidencije DA DA 7 izlucivanje
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4.4. KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

441 Obr’acunske isprave u vezi s pla¢éama ili analiti¢ka evidencija DA DA T preda.ja u
placa arhiv
449 Isp“rave na temelju kojih su uneseni podaci u dnevnik i glavnu DA DA 1 izlugivanje
knjigu
4.4.3. Isprave na temelju kojih su uneseni podaci u pomocne knjige DA DA 7 izlucivanje
4.5. MATERIJANALNO KNJGOVODSTVO
4.5.1. Knjiga osnovnih sredstava DA DA 11 izlucivanje
4.5.2. Kartoteka osnovnih sredstava DA DA 11 izlucivanje
4.5.3. Knjiga sitnog inventara DA DA 7 izluCivanje
4.5.4. Kartoteka sitnog inventara DA DA 7 izluCivanje
4.5.5. Amortizacija i otpis DA DA 7 izlucivanje
4.6. PLATNI PROMET
4.6.1. Obrasci i izvjes¢a
Obrasci platnog prometa
Obrasci na kojima se izdaju nalozi za obavljanje gotovinskih i
bezgotovinskih placanja (opcéa uplatnica, posebna uplatnica,
4.6.1.1. ¢ek, nalog za gotovinsku isplatu, opéi nalog za prijenos, posebni DA DA 3 izlucivanje
nalog za prijenos, nalog za obracun, nalog za naplatu, nalog za
prijenos s racuna-akreditiva, obracunski ¢ek, zbrojni nalog za
prijenos)
Otvaranje, promjena, zatvaranje Ziro — racuna i
4612, e, prom] ] DA DA T preda.Ja u
Potpisni kartoni, obrasci za promjenu podataka i potpisnika arhiv
Izvjesca o stanju i prometu
4.6.1.3. izvjedca pravne osobe kod koje je otvoren raéun o prometu i DA DA 11 izlucivanje
stanju na racunu i druga prepiska u svezi s time
4.6.2. Devizno poslovanje
Opcenito .
4.6.2.1. DA DA 2 izluCivanje

Upiti, obavijesti, informacije o deviznom poslovanju
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4.6.3. Bankarstvo

Opcenito i
463.1. DA DA T predaja u
Poslovanje s bankama (zaduZnice, vrijednosni papiri) arhiv
4.6.3.2. Bankovne, kreditne i potrosacke kartice DA DA 11 izlucivanje
4.7. FINANCIRANIJE
Opcenito
4.7.1. DA DA 2 izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije o financiranju
Povrat nepripadno isplacenih novéanih sredstava
4.7.2. DA DA 7 izlucivanje
Zahtjevi, naredbe, izvjesca
Refundacije — troskovi pogreba hrvatskih branitelja
4.7.3. — —— - DA DA 7 izlu¢ivanje
Zahtjevi za refundaciju,racuni, odluke o odobrenju sredstava
Financiranje iz proracuna - pravne osobe
4.7.4. Odluke o odobrenju sredstava, ugovori o sredstvima, zahtjevi DA DA 7 izlucivanje
za financiranjem djelatnosti ili programa, izvjeséa o ostvarenju i
troSenju sredstava
Financiranje iz proracuna - fizicke osobe
4.75. Odluke o odobrenju sredstava, ugovori o sredsvt)/ima, zahtjevi DA DA 7 izlucivanje
za financiranjem djelatnosti ili programa, izvje$¢a o ostvarenju i
troSenju sredstava
4.7.6. Regresi, premije i kompenzacije DA DA 7 izluCivanje
4.7.7. Donacije DA DA 7 izluCivanje
4.7.8. Subvencije DA DA 7 izlucivanje
4.8. KREDITIRANJE
Krediti
predaja u
4.8.1. Dokumentacija o pojedinim kreditima ili posudbama (zahtjevi, DA DA T arhiv
ugovori, otplata, povrat), evidencije i pregledi obveza
4.8.2. Krediti- Zalbe i rjeSenja za obro¢nu otplatu dodijeljenih kredita DA DA T prgrsijj Y
4.8.3. Kamate — ponude, ugovori za oro¢enje DA DA 7 izlucivanje
4.8.4. Anuiteti DA DA 7 izlucivanje
4.8.5. Potrazivanja DA DA 7 izlucivanje
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4.9. TROSENJE SREDSTAVA

4.9.1. Planovi rashoda DA DA 11 izluc¢ivanje
4.9.2. Kartoteka troskova i realizacije DA DA 11 izlu¢ivanje
4.9.3. Pregledi i izvjeS¢a o obvezama DA DA 11 izlu¢ivanje
4.9.4. IzvrSenje i otpis obveza DA DA 11 izlucivanje
4.9.5. Odobrenije financijskih sredstava DA DA 7 izlucivanje
4.9.6. Izvjesca o ostvarenju i trosenju sredstava DA DA 7 izlucivanje
4.10. INVESTICUE
Opcenito
4.10.1. DA DA 2 izlucivanje
Opca prepiska, upiti, obavijesti
Investicijsko odrzavanje
4.10.2. - — DA DA 7 izlu¢ivanje
Pravila, upute i misljenja
Kapitalne investicije
4.10.3. Kapitalne investicije u Zupanijske razvojne projekte-pravila, DA DA 11 izlucivanje
upute, misljenja i ostala dokumentacija vezana uz kapitalne
investicije
4.11. JAVNA NABAVA
Postupci javne nabave — opéenito .
4.11.1. DA DA 2 izluCivanje
Upiti, obavijesti, informacije o postupcima javne nabave
4.11.2. Godisnji plan nabave DA DA 5 izlucivanje
Povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave i
4113, ) p p pKa ) DA DA T preda.ja u
Pozivi, objave, zapisnici arhiv
Nabava roba, radova i usluga — pojedinacni postupci
Otvaranje natjecaja, uvjeti ponuditeljima, zaprimanje ponuda,
4.11.4. ocjena ponuda, zavrietak postupka i odabir kandidata, DA DA 4 izlucivanje
ugovaranje, eventualno ponistenje postupka, prigovorii Zalbe
kandidata
Nabava imovine — nekretnine
Otvaranje natjecaja, uvjeti ponuditeljima, zaprimanje ponuda, predaja u
4.11.5. ocjena ponuda, zavrietak postupka i odabir kandidata, DA DA T arhiv
ugovaranje, eventualno ponistenje postupka, prigovori i Zalbe
kandidata
4.11.6. Izvjes¢a o postupcima javne nabave DA DA 7 izlucivanje
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4.12. PUTNI TROSKOVI

Putni troskovi

4.12.1. DA DA 7 izlu¢ivanje
Putni nalozi, obracuni i izvjes¢a, istrage i ostalo
4.13. POREZI | TROSARINE
Opcenito
4.13.1. DA DA 2 izlu¢ivanje
Dopisi, upiti, prepiske
Porez na CMV, plovila, nasljedstva i darove
4.13.2. DA DA 6 izlucivanje
Rjesenja
Opomene za neplaéeni porez na CMV, plovila, nasljedstva i
4.133. darove DA DA 6 izlutivanje
Rjesenja
Porez na koristenje javne povrsine
4.13.4. - DA DA 6 izlucivanje
Rjesenja
4.14. DOPRINOSI
Opcenito
4.14.1. DA DA 2 izlucivanje
Dokumentacija o prihodima o doprinosima
Ostalo dai
predaja u
4.14.2. Naknada za zadr?avanje nezakonito izgradene zgrade, tuzba, DA DA T arhiv
spor
4.15. PRISTOJBE
Opcenito
4.15.1. Upiti, obavijesti, informacije o pristojbama, trazenje od DA DA 2 izlu¢ivanje
oslobadanja pristojbi (upravnih, sudskih i drugih pristojbi)
Rjesenja - upravne pristojbe
4.15.2. Povrati placene ili vi$e uplacenih upravnih pristojbi po zahtjevu DA DA 6 izlucivanje
stranke
4.16. EVIDENCUE
Opcenito
4.16.1. Upiti, obavijesti, informacije, dokumentacija nastala u DA DA 2 izlu€ivanje
carinskom postupku-opéenita prepiska u vezi s carinom
4.16.2. Administrativne zabrane na placu DA DA 7 izlucivanje
4.16.3. Prihod DA DA 7 izlucivanje
4.16.4. Materijalni izdaci DA DA 7 izlucivanje
4.16.5. Amortizacija DA DA 7 izlucivanje
4.16.6. Ostalo DA DA 7 izlucivanje
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4.16.7. Zahtjevi za plaéu/prijevoz DA DA 7 izlu¢ivanje
4.16.8. Obustave po dohotku DA DA 7 preda.Ja Y
arhiv
4.16.9. Doznake bolovanja DA DA 6 izlucivanje
416.10. | Platne liste DA DA T predaja u
arhiv
41611, | ObrasciM4 DA DA T predaja u
arhiv
4.16.12. Prijevoz DA DA 6 izlucivanje
4.16.13. RjeSenja o plaéi DA DA T predaja u
arhiv
4.16.14. Statisticki izvjedtaji (godisnji) DA DA T pr:‘:ﬁi’: Y
4.16.15. Evidencija radnog vremena NE DA 6 izluCivanje
4.17. BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Opcenito
4.17.1. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, upiti, prepiske vezano uz blagajnic¢ko poslovanje
4.17.2. Knjiga blagajne DA DA 7 izlucivanje
4.17.3. Uplatnice i isplatnice DA DA 7 izluCivanje
4.18. KONTROLA FINANCIISKOG POSLOVANJA
Opcenito
4.18.1. Dopisi, upiti, prepiske vezano uz kontrolu financijskog DA DA 2 izlu¢ivanje
poslovanja
4.18.2. Upute i pravila DA DA T predaja u
arhiv
4.18.3. Vanjski nadzor/ revizija— izvje$ca i analize DA DA 11 izlucivanje
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4.18.4. Unutarnji nadzor/ revizija — izvje$¢a i analize DA DA 11 izlucivanje
Propisi i normativni akti
4.18.5. Pravilnik o unutarnjoj reviziji, Program osiguranja kvalitete i DA DA 5 izluivanje
unapredenja
4.18.6. Plan i program rada DA DA T preda.ja Y
arhiv
dai
4.187. lzvjedée o radu DA DA 5 precala u
arhiv
4.18.8. Izjava o fiskalnoj odgovornost DA DA 7 prz(:;ijj u
4.18.9. Istrage i prijave DA DA 11 izlucivanje
4.18.10. Ostalo DA DA 11 izlucivanje
5. INFORMACIJSKI RESURSI | DOKUMENTACIJA
5.1. DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIJA
5.1.1. Dostupnost i koriStenje informacija
Opcenito
51.1.1. Upiti o katalogu, odgovornim osobama i sli¢no; rad sluvibenika DA DA 2 izlucivanje
za informiranje, obavijesti vezane uz dostupnost i koristenje
informacija
Politika i postupci
5.1.1.2. Pravila, upute i miljenja vezano uz dostupnost i koristenje DA DA 5 izluivanje
informacija
Pristup i izdavanje informacija — zahtjevi i obavijesti
5.1.13. Zahtjevi, odgovori na zahtjeve, upuéivanje na nadlezno DA DA 5 izlucivanje
postupanje, izvjesca, analize
Rjesenje o odbijanju za pravo na pristup informacijama
5.1.1.4. Rje$enje o zahtjevima, Zalbe i sporovi u svezi s odlukama o DA DA 5 izlucivanje
zahtjevima
Utvrdivanje tajnosti podataka ;
5.1.1.5. DA DA T predaja u
Prijedlozi i odluke arhiv
Pristup tajnim podacima i
5.1.16. DA DA T prz‘::i‘j !

Ovlastenja
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Incidenti i istrage

predaja u
5.1.1.7. Dokumentacija o neovlatenom pristupu, koridtenju i DA DA arhiv
objavljivanju informacija
Evidencija zahtjeva za pristup informacijama
predaja u
5.1.1.8. Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju DA DA arhiv
prava na pristup informacijama
5.1.2. Predstavke i prituZbe na rad tijela
Predstavke i prituzbe na rad tijela drzavne vlasti
5.1.2.1. Poje({ina(:ni predmeti, upiti, informacije i obavijesti \Cezano uz DA DA izlucivanje
prituzbe i predstavke na rad tijela, dostave na nadlezna
postupanja, odgovori na upite i slicno
Predstavke i prituzbe na rad pravosudnih tijela
5.1.2.2. Po.je(iina.éni predmeti, upiti, ir?‘formacije i obavijesti \fezano uz DA DA izlucivanje
prituzbe i predstavke na rad tijela, dostave na nadlezna
postupanja, odgovori na upite i slicno
Predstavke i prituzbe na rad upravnih tijela OBZ
5.1.2.3. Pojedinaé.ni predmeti, od.g.c?vori nva prituibe‘i pre.dstavk(?, DA DA izlucivanje
postupanje po predstavci ili prituzbi, poduzimanje ostalih
radnji
5.1.2.4. Knjiga predstavki i prituzbi DA DA predaja u
arhiv
5.1.3. Molbe i prijedlozi
Molbe i prijedlozi
5.1.3.1. Pojedinacni predmeti, odgovori na molbe i prijedloge, upute DA DA izluivanje
na nadleZno postupanje i upiti, informacije, obavijesti, molbe i
prijedlozi po kojima nema postupanja
5.2. INFORMACIJSKI SUSTAVI
Informacijski sustavi i oprema — opcenito
5.2.1. y DA DA izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije o informatic¢koj opremi i sustavima
Politika informacijske sigurnosti i
522, ] 8 DA DA preda.Ja u
Upute, pravila, misljenja, standardi arhiv
Odrzavanje informacijskih sustava
Informacijska i komunikacijska infrastruktura (tehnicka
5.2.3. dokumentacija i specifikacija, uvodenje i unapredenje sustava), DA DA izlucivanje

nabava i uvodenje vanjskih aplikacija, prirucnici i uputstva,
mrezne usluge, upravljanje bazama podataka, sigurnost baza
podataka
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Incidenti i istrage — zlouporaba informacijskih sustava

5.2.4. DA DA izlucivanje
Dokumentacija o nepravilnostima, prekidu rada, zlouporabama
5.3. UPRAVLIANJE DOKUMENTIMA - SPISOVODSTVO
5.3.1. Uredsko poslovanje
Opcenito
5.3.1.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije o uredskom poslovanju
Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi dai
predajau
5.3.1.2. Planovi klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka primalaca i DA DA arhiv
stvaralaca akata; dodjeljivanje broj¢anih oznaka ustanovama
Postupanje s pismenima-izvorno
5.3.1.3. DA DA izlucivanje
Dopisi o dostavi akata na uvid i izvorno
5314, Oblik, sadrzaj i nacin izrade akata DA oA predaja u
Pravila, upute i misljenja arhiv
Planovi, projekti, standardi i implementacija e - uredskog
5.3.1.5. poslovanja DA DA predaja u
Planovi i projekti razvoja e- sustava uredskog poslovanja i arhiv
upravljanja dokumentacijom, pravila postupanja
Interne prepiske i evidencije
5.3.16. Prijedlozi, dopisi, popis akata, obavijesti, razne evidencije DA DA izluivanje
upravnih odjela
5.3.2. Upisnici
5.3.2.1. Upisnik predmeta upravnog postupka DA DA prt;(risij\? Y
5.3.2.2. Urudsbeni zapisnik DA DA predaja u
arhiv
53.23. Kazala DA DA predaja u
arhiv
Ostali upisnici i urudzbeni zapisnici ;
5.3.2.4. DA DA predaja u
Tajni ocevidnik, 1. stupanjski arhiv
5.3.3. Pomocne evidencije
5.3.3.1. Interne dostavne knjige DA DA izlucivanje
Dostavne knjige
5.3.3.2. DA DA izlucivanje

Dostavna knjiga za postu, dostavna knjiga za mjesto
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Knjige poste i
5.3.3.3. _ _ DA DA 5 predaja u
Kontrolnik postarine, knjiga prijema poste arhiv
a9
5.3.3.4. Knjiga pismohrane DA DA T predaja u
arhiv
Knjiga reversa/potvrda
5.3.3.5. NE DA 5 izlu¢ivanje
Evidencija
5.3.4. Upravni postupak i upravni spor
Opcenito
5.3.4.1. Upiti, obavijesti, informacije o upravnom postupku, upravnom DA DA 2 izluivanje
sporu
Izvjesca o stanju rjesavanja upravnih i izvan upravnih stvari
5.3.4.2. DA DA 5 izlucivanje
lzvjesca, statistike, podaci
Upravni i upravno racunski spor
5.3.4.3. - - — — DA DA 5 izlu¢ivanje
Dostava spisa radi upravnog spora, upiti, obavijesti
5.3.4.4. Rjesenje o izvrienju rjeSenja iz &. 138. st. 2. ZUP-a DA DA T pr:‘:;i‘j‘ “
5.3.5. Izdavanje potvrda i uvjerenja
Opcenito
53.5.1. Upiti, obavijesti, informacije vezano uz izdavanje potvrda i DA DA 2 izlucivanje
uvjerenja
5.3.5.2. lzdavanje potvrda i uvjerenja DA DA 2 izluCivanje
5.3.5.3. Potvrde o radno statusnim Cinjenicama DA DA 2 izluCivanje
5.3.5.4. Potvrde o postivanju ugovornih obveza DA DA 3 izlucivanje
5.3.5.5. Potvrde o placama i primanjima po osnovi rada DA DA 3 izlucivanje
5.3.5.6. Potvrde o statusu u obrtnom registru DA DA 3 izlucivanje
5.3.5.7. lzvadak iz obrtnog registra DA DA 3 izluCivanje
5.3.5.8. Uvjerenja o upisu u upisnik dobavljac¢a boZi¢nih drvaca DA DA 3 izlucivanje
5.3.5.9. Potvrde iz upravnog podrucja rada, zdravstva i socijalne skrbi DA DA 3 izlucivanje
Potvrde o statusima i pravima iz upravnog podrucja zastite
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih e
.3.5.10. v ; DA DA |
>-3:5.10 obitelji, te zastite vojnih i civilnih invalida, sudionika iz Drugog 3 lzlucivanje
svjetskog rata i ¢lanova njihovih obitelji
5.3.5.11. Potvrde o obnovi DA DA 3 izlucivanje
5.3.5.12. Potvrde o izvlastenjima DA DA 3 izlucivanje
5.3.5.13. Potvrde o povratu oduzete imovine DA DA 3 izlucivanje
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5.3.6. Vrednovanje, izlu€ivanje, predaja i nadzor

Opcenito
5.3.6.1 Upiti, obavijesti, prepiske vezano uz vrednovanje, izluéivanje, DA DA izluivanje
predaju i nadzor
Postupak arhiviranja i digitalizacije arhivskog gradiva
predaja u
5.3.6.2. Upute i naputci o arhiviranju predmeta i akata, koristenju DA DA arhiv
gradivom i ostalo
Cuvanje arhivskog gradiva — rokovi i
5.3.6.3. DA DA preda.ja Y
Popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja arhiv
Gubitak i oStecenje arhivskog gradiva
— predaja u
5.3.6.4. Evidentiranje, prijave i istrage o gubitku, nestanku, ostecivanju DA DA arhiv
dokumentacije
Vrednovanje, odabiranje i izlu€ivanje arhivskog gradiva
5.3.6.5. Zahtjevi i odobrenja za izluivanje, dokumentacija o DA DA preda.ja u
pojedinacnim postupcima izlucivanja i unistenja izlucene arhiv
dokumentacije
Predaja arhivskog gradiva .
— predaja u
5.3.6.6. Zapisnici o davanju na koristenje arhivskog i dokumentarnog DA DA arhiv
gradiva, postupci predaje gradiva nadleznom arhivu
Preuzimanje arhivskog gradiva drugih osoba i
53.6.7. ] 88 g DA DA preda.Ja u
Dokumentacija o preuzimanju dokumentacije drugih osoba arhiv
Nadzor .
5.3.6.8. DA DA predaja u
Zapisnici i rjeSenja o nadzornom postupanju (HDA | DAOS) arhiv
5.3.7. Ovjere
Izdavanje ovjerenih preslika i odobravanje uvida u
5.3.7.1. dokumentaciju DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi i druga dokumentacija, ovjere
Ovijera izjava o uzdrzavanju, obiteljskom stanju i statusu, te
potvrda o Zivotu i drugih potvrda radi ostvarivanja prava u o
5.3.7.2. inozemstvu DA DA izlucivanje
Zahtjevi i druga dokumentacija, ovjere
Ovjere poslovnih knjiga .
5.3.7.3. DA DA izluCivanje
Zahtjevi i druga dokumentacija, ovjere
Ovjera pravomoc¢nosti UP-akata o
5.3.7.4. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i druga dokumentacija, ovjere
Ovijere knjiga poslovnih .
5.3.7.5. — — - DA DA izlucivanje
Zahtjevi i druga dokumentacija, ovjere
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5.3.8. Informacijsko-dokumentacijska sluzba

Opcenito
5.3.8.1. DA DA izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije i prepiske
Urednistvo i lektorski poslovi
5.3.8.2. DA DA izlucivanje
Dokumentacija vezana uz izradu vlastitih materijala
Izdavanje Glasnika OBZ
53.83. Dokumentacija o iniciranju pokretanja postupka koji prethodi DA DA izlutivanje
sklapanju ugovora, pracenje izvrSenja ugovora, priprema
naloga za obracun temeljem dostavljenih ra¢una
Izdavanje Kronike OBZ
53.8.4. Dokumentacija o iniciranju pokretanja postupka koji prethodi DA DA izlucivanje
sklapanju ugovora, pracenje izvrSenja ugovora, priprema
naloga za obracun temeljem dostavljenih racuna
Izdavanje Monografije OBZ
53.85. Dokumentacija o iniciranju pokretanja postupka koji prethodi DA DA izlucivanje
sklapanju ugovora, pracenje izvrSenja ugovora, priprema
naloga za obracun temeljem dostavljenih racuna
Struéna i vlastita biblioteka dai
predaja u
5.3.8.6. Dokumentacija o nabavi knjiznog fonda/po osnovi kupnije ili DA DA arhiv
sufinanciranja izdavanja
Nabava struénih ¢asopisa i literature
5.3.8.7. Nabava i dostava sluzbenih glasila i struénih ¢asopisa, narudzba DA DA izlucivanje
i nabavka strucne literature
6. MATICARSTVO | OSOBNA STANJA GRADANJA
6.1. MATICNE KNJIGE | EVIDENCUA
611 Mati¢na knjiga oA oA oredaja u
Mati¢ne knjige rodenih, viencanih, umrlih arhiv
Parica maticne knjige dai
predaja u
6.1.2. Parice (drugi primjerak) maticnih knjiga rodenih, vjencanih, DA DA arhiv
umrlih
6.1.3 Kazala DA DA predaja u
Kazala maticnih knjiga rodenih, vienéanih i umrlih arhiv
6.1.4. Urudsbeni zapisnik DA DA predaja u
arhiv
. dai
6.1.5. Imenik zavicajnika DA DA pre a.ja Y
arhiv
6.1.6. Evidencija o izdanim inozemnim izvadcima DA DA prg‘:;ijj u
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6.2. OSOBNO IME

Opcenito
6.2.1. DA DA izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije o promjeni osobnog imena
RjeSenje o promjeni osobnog imena i
6.2.2. J J€ 0 promj g DA DA preda.Ja u
Zahtjevi i rjeSenja o promjeni osobnog imena, zapisnici arhiv
6.3. MATICARSTVO
6.3.1. Matica rodenih (MR)
Opcenito
6.3.1.1. Upiti, obavijesti, informacije o maticarstvu, upisima i DA DA izlucivanje
promjenama u mati¢nim knjigama, izdavanjima izvadaka i
potvrda i dr.
Temeljni upis u MR prijavom rodenja i upis u MR temeljem _
tani predaja u
6.3.1.2. rieSenja DA DA X
arhiv
Dokumentacija
Rjesenja o upisu u MR i
6.3.1.3. DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
Temeljni upis u MR temeljem inozemne isprave i
6.3.14. jni up ) p DA DA predaJa u
Dokumentacija arhiv
Naknadni upisi i biljeske za MR i
6.3.15. pETIoN DA DA predaja u
Upisi temeljem obavijesti ili rjeSenja drugih javnopravnih tijela arhiv
Zapisnik o priznanju materinstva, o¢instva, promjeni prezimena .
6.3.1.6. nakon priznanja materinstva i ocinstva DA DA pred;.Ja u
arhiv
Zapisnik i dokumentacija
Uvjerenje o slobodnom bra¢nom stanju .
6.3.1.7. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje potvrda i izvadaka iz MR
6.3.1.8. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje rodnih listova
6.3.1.9. ! DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje izvadaka po medunarodnim konvencijama .
6.3.1.10. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Zapisnik o promjeni prezimena nakon rastave braka i
6.3.1.11. DA DA predaja u
Zapisnik arhiv
Upis promjena spola i
6.3.1.12. DA DA predaja u
Zahtjevi i dokumentacija arhiv
Rjesavanje zamolnica iz MR e
6.3.1.13. DA DA izluCivanje

Zahtjevi i dokumentacija
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6.3.2. Matica vjencanih (MV)

Temeljni upis u MV — zapisnik; potvrda o ispunjenju

retpostavki; upis putem rjesenja i
63.2.1. pretp pis p ) ) DA DA preda.Ja u
Dokumentacija, zapisnici ili potvrde (u gradanskom ili vierskom arhiv
obliku)
dai
6.3.2.2. Rjegenja o upisu u MV DA DA precala u
arhiv
Temeljni upis u MV putem inozemne isprave i
6.3.2.3. DA DA preda.ja Y
Dokumentacija arhiv
lzdavanje potvrda i izvadaka iz MV
6.3.2.4. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje vjencanih listova o
6.3.2.5. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje izvadaka po medunarodnim konvencijama .
6.3.2.6. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Naknadni upisi i biljeske u MV o
6.3.2.7. DA DA pre aJa Y
Upisi temeljem obavijesti ili rjeSenja drugih javnopravnih tijela arhiv
Rjesavanje zamolnica iz MV
6.3.2.8. — - DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi i dokumentacija
6.3.2.9. Zapisnik o prijavi namjere sklapanja Zivotnog partnerstva DA DA pri?}?ij\? Y
Izdavanje potvrda o Zivotnom partnerstvu R
6.3.2.10. DA DA izluCivanje
Zahtjevi i dokumentacija
lzdavanje izvoda iz registra Zivotnog partnerstva .
6.3.2.11. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Naknadni upis i biljeske u registar Zivotnog partnerstva .
predaja u
6.3.2.12. DA DA :
Upisi temeljem obavijesti ili rjeSenja drugih javnopravnih tijela arhiv
6.3.3. Matica umrlih (MU)
Temeljni upis u MU prijavom ili putem rjesenja i
633.1. DA DA predaja u
Dokumentacija arhiv
Rjesenja o upisu u MU i
633.2. el L DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
Temeljni upis u MU putem inozemne isprave i
6.3.3.3. DA DA predaja u
Dokumentacija arhiv
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Naknadni upisi i biljeske za MU ;
6.3.3.4. DA DA predaja u
Upisi temeljem obavijesti ili rjeSenja drugih javnopravnih tijela arhiv
Izdavanje izvadaka i potvrda iz MU
6.3.3.5. DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje smrtnih listova
6.3.3.6. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Izdavanje izvadaka po medunarodnim konvencijama
6.3.3.7. DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi i dokumentacija
6338, Sastavljanje smrtovnica DA DA predaja u
Dokumentacija arhiv
Rjesavanje zamolnica iz MU
6.3.3.9. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
6.3.4. Maticni broj gradana
6.3.4.1. Obavijesti o odredivanju mati¢nog broja gradana DA DA prz(:;i]j u
6.3.5. DrZavne matice
Opcenito
6.3.5.1. Obavijesti, upiti, informacije i druge prepiske o drzavnim DA DA izlucivanje
maticama
6.3.5.2. Rjesenje o naknadnom upisu u drZzavne matice DA DA pr(ae‘rjr?ij\? Y
6.3.5.3 Rjesenje o ispravcima, dopunama, ponistenjima i ukidanjima DA DA predaja u
D drzavnih matica arhiv
6.3.5.4 Rjesenje o prijenosu upisa i odobrenju upisa (istek zakonskog DA DA predaja u
.3.5.4. roka) arhiv
Ostala dokumentacija dai
predajau
6.3.5.5. Obavijesti za koje ne postoje temeljni upisi, iskazi za upis u DA DA arhiv
paricu
6.4. DRZAVLIANSTVO
6.4.1. Knjige i evidencije
6.4.1.1. Knjiga drzavljana (KD) DA DA preda.Ja Y
arhiv
6.4.1.2. Kazalo/abecedni registar DA DA pr:?;ij\? Y
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6.4.2. Postupc

Opcenito
6.4.2.1. Upiti, dopisi, informacije, obavijesti i druge prepiske iz podrugja DA DA izluivanje
drzavljanstva
Izdavanje domovnica i uvjerenja iz KD-a
6.4.2.2. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
Upisi u KD temeljem naloga, obavijesti o rodenju i prijenosu .
6.4.2.3. upisa DA DA predﬁ.’a )
arhiv
Dokumentacija
6424 Promjene u svezi osnovnog upisa u KD DA DA predaja u
Naknadni upisi - dokumentacija arhiv
6425 Ispravke upisa u KD DA oA predaja u
Rjesenja o ispravkama upisa u KD arhiv
RjeSavanje zamolnica iz KD
6.4.2.6. DA DA izlucivanje
Zahtjevi i dokumentacija
6.5. UDRUGE | ZAKLADE
6.5.1. Evidencije
6.5.1.1. Registar drustvenih organizacija i udruga DA DA pr:f;ijj Y
6.5.1.2. Registar saveza i udruga te drugih oblika udruzivanja DA DA pri?;ijj Y
6.5.1.3. Registar klubova i drugih organizacijskih oblika sa svojstvom DA DA preda.ja u
pravne osobe arhiv
6.5.14. Registar stranih udruga DA DA predaja u
arhiv
Evidencija politickih stranaka
predajau
6.5.1.5. Zastupljenost u predstavnickim tijelima jedinica lokalne i DA DA arhiv
podrucne (regionalne) samouprave
Podaci iz evidencije politickih stranaka zastupljenih u
predstavnickim tijelima JLP(R)S
6.5.1.6. Informacije o ¢lanovima vijeéa, trajanju mandata, broju DA DA izlu€ivanje
sredi$njeg racuna, web-stranici pol, stranke, OIB - drugi podaci
koji se dostavljaju drugim javnopravnim tijelima
6.5.2. Postupci
Opcenito
6.5.2.1. DA DA izlucivanje

Upiti, obavijesti, informacije i druge prepiske vezano uz udruge
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Nadzor nad radom udruga i zaklada
6.5.2.2. DA DA izlu¢ivanje
Zapisnici
dai
6.5.2.3. RjeSenja o nadzoru nad radom udruga i zaklada DA DA przrr?ij\j] Y
6.5.3. Udruge
6.5.3.1. Rjesenje o upisu u Registar DA DA preda.Ja !
arhiv
6.5.3.2. RjeSenje o upisu promjena u registar DA DA pr(;(:;ijj Y
6.5.3.3. Rjesenje o prestanku i brisanju iz Registra DA DA prz(:;i]j Y
6.5.3.4. Potvrde (izvadci) iz Registra DA DA izluCivanje
6.5.4. Strane udruge
6.5.4.1. Rjesenje u upisu u Registar stranih udruga DA DA Prz:t‘ijj Y
6540 RjesSenje o upisu promjena u Registar stranih DA DA predaja u
Udruga arhiv
6.5.4.3. Rjesenje o prestanku i brisanju iz Registar stranih udruga DA DA pr:?;i]: Y
6.5.4.4. Potvrde (izvadci) iz Registra stranih udruga DA DA izlucivanje
6.5.5. Zaklade
6.5.5.1. Rjesenje o upisu u Registar zaklada DA DA pr(ae‘rjr?ij\? Y
_— . . . daj
6.5.5.2. Rjesenje o upisu promjena u Registar zaklada DA DA pr:r;ij\? Y
6.5.5.3. Rjesenje o prestanku i brisanju iz Registar zaklada DA DA pr:‘:;ij\? Y
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6.5.5.4. Potvrde (izvadci) iz Registra zaklada DA DA 4 izlucivanje
dai
6.5.5.5. RjeSenje o upisu u Registar stranih zaklada DA DA T prir;ij\jl Y
Rjesenje o upisu promjena u Registar stranih i
6.5.5.6. Jooene o HpeY prom) g DA DA T predaja u
zaklada arhiv
Rjesenje o prestanku i brisanju iz Registra stranih i
6.55.7. DA DA T predaja u
zaklada arhiv
6.5.5.8. Potvrde (izvadci) iz Registra stranih zaklada DA DA 4 izlucivanje
6.5.6. Organizacije civilnog drustva
Opcenito
6.5.6.1. Opca prepiska, upiti i obavijesti vezano uz organizacije civilnog DA DA 2 izlucivanje
drustva
Pojedinacni predmeti
6.5.6.2. — — - DA DA 3 izlu¢ivanje
Prijedlozi, misljenja i primjedbe vezano uz suradnju
Sponzorstva, donacije i subvencije
6.5.6.3. DA DA 3 izlucivanje
Pojedinacni predmeti - Dokumentacija vezana uz financiranje
Pokroviteljstva
6.5.6.4. Pojedinacni predmeti - Dokumentacija vezana uz prihvaéanja DA DA 3 izluivanje
pokroviteljstva
7. GOSPODARSTVO
7.1. GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA POLITIKA
7.1.1. Poslovi strateskoga planiranja, koordinacije fondova i medunarodnih programa i gospodarsko planiranje
Opcenito
7.1.1.1. DA DA 2 izlucivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti vezani uz gospodarstvo
Instrumenti i mjere gospodarske politike OBZ-e .
7.1.1.2. DA DA 5 izlucivanje
Dokumentacija o pripremi i prijedlozi za usvajanje
Strateski plan OBZ o
7.1.1.3. DA DA 10 izlucivanje
Dokumentacija o pripremi i prijedlozi za usvajanje
Financijski mehanizmi
7.1.1.4. Iskaz interesa i projekti, program suradnje/sporazumi, DA DA T preda.ja u
upravljanje i kontrola koriStenja sredstava za djelatnike na arhiv
projektima
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Stratesko planiranje razvoja-opcenito i
7.1.15. DA DA T predaja u
Opca prepiska, upiti i obavijesti arhiv
Instrumenti i programi EU —opcenito i
7.1.16. prog P DA DA T predaja u
Opc¢a prepiska, upiti i obavijesti arhiv
Suradnja s medunarodnim financijskim instrumentima —
fani predaja u
7.1.1.7. opcenito DA DA T :
arhiv
Opc¢a prepiska, upiti i obavijesti
7.1.2. Poslovi upravljanja fondovima europske unije
Revizijska i druga kontrolna izvjesc¢a
7.1.2.1. DA DA 11 izlu¢ivanje
Zapisnici
Prigovori, tuzbe i
7.1.2.2. g DA DA T predaja u
Pojedinacni predmeti arhiv
DrZavne potpore
7.1.2.3. - ——— — DA DA 5 izlu¢ivanje
Dokumentacija o provodenju i pracenju koristenja potpora
Javna nabava
7.1.2.4. DA DA 7 izlucivanje
Pojedinacni predmeti
7.1.3. Cijene
Stanja i pojave na trzistu
7.1.3.1. — - - — DA DA 2 izlu¢ivanje
Obavijesti o cijenama, opca prepiska, upiti
7.1.4. Gospodarski razvoj
Programi/projekti financijskih potpora i pomodi
7.1.4.1. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA 4 izluivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a
Pojedinacni predmeti
7.1.4.2. DA DA 3 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Programi/projekti — kreditiranje
7.1.4.3. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA 4 izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
Nagrade u gospodarstvu (Najbolja poduzetnicka ideja)
7.1.4.4. DA DA 4 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Analize, izvjesce, ostalo .
7.1.4.5. - DA DA 3 izluCivanje
Pojedinacni predmeti
7.1.5. Gospodarska suradnja
Opcenito .
7.1.5.1. DA DA 2 izluCivanje

Opca prepiska, upiti i obavijesti

64




7.1.5.2.

Javno privatno partnerstvo

Dokumentacija o pripremi i prijedlozi za usvajanje

DA

DA

10

izlu¢ivanje

7.1.5.3.

Gospodarska suradnja u zemlji

Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i
provodenje

DA

DA

izlu¢ivanje

7.1.5.4.

Gospodarska suradnja s inozemstvom i ostalo

Ugovori, sporazumi i odluke - Dokumentacija vezana uz izradu i
provodenje

DA

DA

izlu¢ivanje

7.1.6. Gospo

darska dogadanja

7.1.6.1.

Programi /projekti — medunarodne manifestacije —
sudjelovanje

Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a

DA

DA

izlucivanje

7.1.6.2.

Pojedinacni predmeti

Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

DA

DA

izlucivanje

7.1.6.3.

Programi /projekti — domace manifestacije — sudjelovanje i
organizacija

Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$¢a

DA

DA

izlucivanje

7.1.6.4.

Pojedinacni predmeti

Zahtjevi, pozivi, popratna dokumentacija, ugovori

DA

DA

izlucivanje

7.1.7. Regionalni razvoj i podruéja od posebne drzavne skrbi

7.1.7.1.

Opcenito

Opca prepiska, upiti i obavijesti

DA

DA

izlucivanje

7.1.7.2.

Poslijeratna obnova — mjere i aktivnosti

Dokumentacija o provodenju i pracenju

DA

DA

izlucivanje

7.1.7.3.

Financijske potpore i pomoci

Pojedinacni predmeti

DA

DA

izlucivanje

7.1.7.4.

Zakonodavni okvir politike regionalnog razvoja

Zakoni, podzakonski akti, povjerenstva, radne skupine,
partnerstva, srediSnja elektronicka baza razvojnih projekta,
akreditacija regionalnih koordinatora, upisnik regionalnih
koordinatora i lokalnih razvojnih agencija i ostalo

DA

DA

predaja u
arhiv

7.1.7.5.

Mijerenje stupnja razvijenosti teritorijalnih jedinica

Pribavljanje podataka i analitika, informacijski sustavi podataka
i pokazatelja, indeks razvijenosti, ostali pokazatelji razvijenosti i
ostalo

DA

DA

izlucivanje
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Potpomognuta podrudja i druga podrudja s razvojnim
posebnostima

Pribavljanje podataka i analitika, informacijski sustavi podataka

7.1.7.6. i pokazatelja, indeks razvijenosti, ostali pokazatelji razvijenosti i DA DA izlu¢ivanje
ostalo.
Potpomognuta podrucja, brdsko-planinska podrucja, podrucja
posebne drZavne skrbi, urbana podrudja, ruralna podrucja
Razvojni programi za potpomognuta podrucja i druga podrucja
7.1.7.7. s razvojnim posebnostima DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija o provodenju i pracenju
Regionalni razvojni programi i projekti
7.1.7.8. DA DA izlucivanje
Dokumentacija o provodenju i pracenju
Sufinanciranje regionalnih i lokalnih razvojnih projekta
7.1.7.9. — - DA DA izlu¢ivanje
Pojedinacni predmeti
Povlastice za obavljanje djelatnosti na potpomognutim
7.1.7.10. podruéjima i drugim podruéjima s razvojnim posebnostima DA DA izlu¢ivanje
Pojedinacni predmeti
Integrirana teritorijalna ulaganja .
7.1.7.11. DA DA izluCivanje
Pojedinacni predmeti
Fond za regionalni razvoj
Dokumentacija o suradniji s tijelima drzavne uprave, opéinama,
7.1.7.12. gradovima, Zupanijama, komorama i ostalim subjektima, DA DA izluivanje
pribavljanje i distribuiranje informacije o potencijalnim
izvorima financiranja
Praéenje, izvjeStavanje i vrednovanje politike regionalnog
: predaja u
7.1.7.13. razvoja DA DA :
arhiv
lzvjesca
7.1.8. Ekonomska politika
Programi, aktivnosti, mjere
7.18.1. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
7.1.9. Trziste
Opcenito
7.1.9.1. - DA DA izlucivanje
Opda prepiska, upiti i obavijesti
7.1.10. Zivotni standard
Opcenito .
7.1.10.1. DA DA izlucivanje

Opca prepiska, upiti i obavijesti
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7.1.11. Zastita potrosaca

Opcenito
7.1.11.1. DA DA izlucivanje
Opca prepiska, upiti i obavijesti
7.2. INDUSTRUJA | RUDARSTVO
7.2.1. Financijske potpore i pomoc¢i
Opcenito
7.2.1.1 Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske iz podruéja DA DA izluivanje
industrije i rudarstva
Programi/projekti financijskih potpora i pomodi
7.2.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izluivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a
Pojedinacni predmeti
7.2.1.3. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Elektroprivreda .
- ; - 3 predaja u
7.2.1.4. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA arhiv
provodenju programa i projekata, te analize i izrade izvjesc¢a
7.2.2. Koncesije
Proizvodnja nafte, plina i derivata — koncesije )
—— - ——— - predaja u
7.2.2.1. Obavijesti o pocetku eksploatacije, rjesenja i ugovori DA DA arhiv
dostavljeni od strane MINGPO-a
Proizvodnja kamena, Sljunka i pijeska — koncesije )
- - predaja u
7.2.2.2. Obavijesti o pocetku eksploatacije, rje$enja i ugovori DA DA arhiv
dostavljeni od strane MINGPO-a
7.3. PODUZETNISTVO | OBRT
7.3.1. Financijske potpore i pomoc¢i
Opcenito
7.3.1.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Programi/projekti financijskih potpora i pomodi
7.3.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
Pojedinacni predmeti o
7.3.1.3. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
7.3.2. Usluge - Postupci
7321, Rje§enje o osnivanju obrta i ostale promjene u obrtnom DA DA preda.ja u
registru arhiv
o o dai
7.3.2.2. Rjesenje o odjavi obrta DA DA prt;-‘r;ijj Y
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lzvies¢e o privremenoj obustavi i prekidima privremene

7.3.2.3. DA DA izlucivanje
obustave
7.3.2.4. Rjesenje o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA pr:f;ijj Y
dai
7.3.2.5. Prijenos obrta i nastavak rada DA DA pre a.Ja Y
arhiv
7.3.3. Proizvodnja — Postupci
7331 Rje§enje 0 osnivanje obrta i ostale promjene u obrtnom DA DA preda.Ja u
registru arhiv
7.33.2. Rjesenje o odjavi obrta DA DA preda.Ja Y
arhiv
7333, Izvjesée o privremenoj obustavi i prekidima privremene DA DA izlugivanje
obustave
7.3.3.4. Rjesenje o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA prz(:;i]j Y
7.3.4. Gradevinarstvo — Postupci
73.4.1. Rje§enje 0 osnivanju obrta i ostale promjene u obrtnom DA DA preda.Ja u
registru arhiv
7.3.4.2. Rjesenje o odjavi obrta DA DA predaja u
arhiv
7343, Izvjesce o privremenoj obustavi i prekidima privremene DA DA izlugivanje
obustave
7.3.4.4. Rjesenje o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA pr:?;i]: Y
7.3.5. Domaca radinost i sporedno zanimanje — Postupci
73.5.1. Rjesenje za obz?vljan.je domade radinosti i za obavljanje DA DA preda.ja u
sporednog zanimanja arhiv
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7352, Rjes'enje.o odjavi obavljanja domace radinosti i sporednog DA DA preda.ja u
zanimanja arhiv
7.3.6. Dadilje i pogrebnicke djelatnosti - Postupci
Utvrdivanje prostornih uvjeta za obavljanje djelatnosti dadilja i
736.1. DA DA predaja u
arhiv
Rjesenja
Utvrdivanje prostornih uvjeta za obavljanje pogrebnicke )
7.3.6.2. djelatnosti DA DA predaja u
arhiv
Rjesenja
7.3.7. Evidencije
7371 Obrtr.n registar - registar i abecedna kazala, prijepisi, izvjeséa, DA DA izluivanje
preslike, potvrde
Registarski ulosci .
predaja u
7.3.7.2. Dokumentacija prema Pravilniku o obliku i na¢inu vodenja DA DA arhiv
obrtnog registra
7.3.7.3. Knjiga rednih brojeva registarskih uloZaka DA DA prz(:;i]j Y
7.3.7.4. Evidencija o serijskim brojevima izdanih obrtnica DA DA pr:(:;ij\? Y
Obrtni registri i abecedna kazala
7.3.7.5. Registri i abecedna kazala sporednih zanimanja i domacih DA DA predaja u
radinosti, zanatskih radnji, obrta, ugostiteljskih radnji, arhiv
izdvojenih pogona, MTU trgovackih drustava i drugo
7.4. TRGOVINA
7.4.1. Postupci
Unutarnja trgovina — opéenito
7.4.1.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske vezano uz DA DA izlucivanje
unutarnju trgovinu
Trgovacki obrt — osnivanje obrta i ostale promjene u obrtnom )
. predaja u
7.4.1.2. registru DA DA
M arhiv
RjesSenja
Utvrdivanje MTU za trgovine ;
7.4.1.3. . DA DA preda.ja Y
Rjesenja arhiv
Odjava obrta — trgovina i
7.4.1.4. DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
Privremena obustava i prekid privremene obustave obrta —
7.4.1.5. trgovina DA DA izlugivanje

lzvjesca
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predaja u

7.4.1.6. RjeSenje o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA arhiv
dai
7.4.1.7. RjeSenje o utvrdivanju MTU za trgovacka drustva DA DA przr;i]j Y
Vanjska trgovina — opéenito
74.1.8. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske vezano uz DA DA izluivanje
vanjsku trgovinu
7.5. TURIZAM
7.5.1. Financijske potpore i pomoci
Opcenito
7.5.1.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske vezano uz DA DA izlucivanje
turizam
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci
7.5.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a
Potpore u turizmu
7.5.1.3. — — - - DA DA izlu¢ivanje
Natjecaji, zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
7.5.2. Postupci
Osnivanje obrta i ostale promjene u obrtnom registru i
7521, ] promj g DA DA preda.ja u
Rjesenja arhiv
Utvrdivanje MTU za turisticku djelatnost j
7.5.2.2. DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
Odjava obrta i
7.5.2.3. DA DA preda.ja Y
Rjesenja arhiv
7524, Izvjeséa o privremenoj obustavi i prekidima privremene DA DA izlugivanje
obustave
7.5.2.5. Rjesenja o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA pr:?;i]: Y
7.5.2.6. Rjesenje o izdavanju iskaznica turistickog vodica DA DA pr:‘:;ij\? Y
7.6. UGOSTITELISTVO
7.6.1. Financijske potpore i pomoci
Opcenito
7.6.1.1. DA DA izlucivanje

Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
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Programi /projekti financijskih potpora i pomoci

7.6.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izluivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
Pojedinacni predmeti
7.6.1.3. DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
7.6.2. Postupci
Osnivanje obrta i ostale promjene u obrtnom registru i
7.6.2.1. d P ) g DA DA preda.Ja Y
Rjesenja arhiv
Utvrdivanje MTU za ugostiteljstvo i
7.6.2.2. DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
Odjava obrta i
7.6.2.3. ! DA DA preda.ja Y
Rjesenja arhiv
76.2.4. Izvjesca o privremenoj obustavi i prekidima privremene DA DA izluivanje
obustave
7.6.2.5. Rjesenja o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA prz‘:;i]j Y
R - Y . daj
7.6.2.6. Rjesenje o utvrdivanju MTU za trgovacka drustva DA DA pr:r;ijj Y
76.2.7. RJe.seana o pruzarlju ugostiteljskih usluga u domacinstvu i DA DA preda.Ja u
seljackom domacinstvu arhiv
7.6.3. Evidencije
76.3.1. Upisnik o n'wlper\aInlm uvjetima ugostiteljskih objekata koji se DA DA preda.ja u
ne kategoriziraju arhiv
76.3.2. Reglstrl.u'go.stlteljsklh radnji i ugostiteljskih objekata koji se DA DA preda.ja u
kategoriziraju arhiv
7.7. TEHNOLOSKI RAZVO)
7.7.1. Financijske potpore i pomoci
Opcenito
7.7.1.1. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci
7.7.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izlu€ivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$ca
Pojedinacni predmeti .
7.7.1.3. — — - DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Intelektualno vlasnistvo .
7.7.1.4. DA DA izluCivanje

Zastita autorskog prava
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7.8. ENERGETIKA

7.8.1. Financijske potpore i pomoci

7.8.1.1.

Opcenito

Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske

DA

DA

izlucivanje

7.8.1.2.

Programi/projekti — financiranje i potpore obnovljivih izvora
energije

Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjeS¢a

DA

DA

izlucivanje

7.8.1.3.

Pojedinacni predmeti

Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

DA

DA

izlucivanje

7.8.1.4.

Programi/projekti financijskih potpora i pomodéi energetske
obnove i koristenje obnovljivih izvora energije u zgradama
javnog sektora

Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a

DA

DA

izlucivanje

7.8.1.5.

Pojedinacni predmeti

Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

DA

DA

izlucivanje

7.8.1.6.

Ostalo

DA

DA

izlucivanje

7.8.1.7.

Distribucija plina

Dokumentacija o prikljucenju na distributivnu mrezu, uvjetima
koristenja, usluge, koncesije i sl.

DA

DA

predaja u
arhiv

8. POLIOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO, VODOPRIVREDA | ZADRUGARSTVO

8.1. POLJOPRIVREDA

8.1.1. Opcenito

8.1.1.1.

Opcenito

Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske u podrucju
poljoprivrede

DA

DA

izlucivanje

8.1.1.2.

Posebni poljoprivredni uvjeti, suglasnost na plan

Zahtjevi i misljenja

DA

DA

izlucivanje

8.1.1.3.

Robne marke OBZ -e, oznacavanje i certificiranje proizvoda

Dokumentacija nastala u procesu oznacavanja i certificiranja
proizvoda i robnih marki OBZ-e

DA

DA

predajau
arhiv

8.1.1.4.

Programi/projekti financijskih potpora i pomodi

Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$¢a

DA

DA

izlucivanje
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8.1.2. Financijske potpore i pomo¢i/ Pojedinaéni predmeti

Poljoprivredno zemljiste — pojedinacni predmeti

8.1.2.1. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Ratarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.2. DA DA 5 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Vocarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.3. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Vinogradarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.4. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Povrtlarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.5. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Stocarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.6. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Péelarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.7. — - - DA DA 5 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Cvjecarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.8. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Vinarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.9. — - - DA DA 5 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Mljekarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.10. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Peradarstvo — pojedinacni predmeti

8.1.2.11. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

8.1.2.12. Ostalo — pojedinacni predmeti DA DA 5 izlucivanje
Incidenti i istrage- nenamjensko trosenje

8.1.2.13. Pojedinacni predmeti ; dokumentacija nastala u sporovima DA DA 11 izlucivanje
vezanim uz nenamjensko troSenje sredstava i neizvrSavanju
ugovorenih obveza

8.1.3. Zastita bilja
Zasita bilja — pojedinacni predmeti

8.13.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske vezano uz DA DA 3 izluivanje
promet sredstava za zastitu bilja
Uvjeti za promet sredstava za zastitu bilja i

8.1.3.2. DA DA T pr:‘:;i’j !

Rjesenja
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8.1.4. Poljoprivredno zemljiSte

Raspolaganje poljoprivrednim zemljistem

predaja u
8.1.4.1. Dokumentacija nastalu u postupku davanja na DA DA T arhiv
koriStenje/zakup i prodaju poljoprivrednog zemljista
8.1.4.2. Rjesenja o prenamjeni poljoprivrednog zemljista DA DA T pr:f;ijj Y
Posebni uvjeti gradenja
8.1.4.3. - DA DA 10 izluCivanje
Rjesenja
Uvodenje u posjed i
8.1.4.4. DA DA T predaja u
Zapisnici o uvodenju u posjed - poljoprivredno zemljiste arhiv
Stete u poljoprivredi — pojedinaéni predmeti
8.1.4.5. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
8.1.5. Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljiStem
Poljoprivredno - pravne mjere
8.1.5.1. Opcenito DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Ustanovljenje sluznosti ;
8.15.2. DA DA T predaja u
Zahtjevi, prijedlozi, ugovori arhiv
Komasacija i
8.1.5.3. J DA DA T predaja u
Rjesenja arhiv
8.1.5.4. Ostalo DA DA 3 izlucivanje
8.2. SUMARSTVO
Opcenito
8.2.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske u podruéju DA DA 2 izlucivanje
Sumarstva
8.2.2. Financijske potpore i pomoc¢i
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci
8.2.2.1. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA 4 izlu€ivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$¢a
Pojedinacni predmeti .
8.2.2.2. — — - DA DA 5 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
8.2.3. Krcenje i Cista sjeca Sume
Izdavanje dozvola za kréenje odnosno Cistu sje¢u Sume i
8.2.3.1. DA DA T pr:‘:;i’j !

Opcenito (bez pokretanja upravnog postupka)
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predaja u

8.2.3.2. RjeSenja o dozvoli za kréenje odnosno Cistu sje¢u Sume DA DA T arhiv
8.2.4. Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa Sumama i Sumskim zemljistem
Opcenito
8.2.4.1. DA DA 3 izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Uredivanje pravnih odnosa
predaja u
8.2.4.2. Pripadaju¢a dokumentacija nastala u imovinsko — pravnom DA DA T arhiv
procesu
8.2.5. Evidencije
8.2.5.1. Upisnik dobavljaca boZi¢nih drvaca DA DA T prz(:;ijj u
8252 Rjesenja za upis u Upisnik DA DA T predaja u
arhiv
8.3. VETERINARSTVO
Veterinarstvo i umjetno usjemenjivanje — pojedinacni
8.3.1. predmeti DA DA 3 izlugivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
8.4. LOVSTVO
Opcenito
8.4.1. - ——————— DA DA 2 izlu¢ivanje
Mjere uzgoja i zastita divljaci
Ustanovljenje i zakup lovista
Dokumentacija vezana uz raspisivanje i provedba javnog o
8.4.2. natjecaja za davanje lovista u zakup, evidencije o DA DA 10 izlucivanje
lovoovlastenicima i lovistima, uskladivanje poslovanja s
vazeéom zakonskom regulativom
8.4.3. Pregled lovno gospodarskih osnova DA DA T pr:?;i]: Y
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci
8.4.4. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA 4 izlu€ivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$ca
Pojedinacni predmeti .
8.4.5. — — - DA DA 3 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Lovni turizam — pojedinacni predmeti
8.4.6. Dokumentacija nastala u izradi prijedloga aktivnosti za razvoj DA DA 3 izluCivanje

lovnog turizma, Zahtjevi, popratna dokumentacija, odluke
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Mjere uzgoja i zastite divljaci
Zahtjev, donosenje rjeSenja za odstrel divljaci temeljem Steta;

8.4.7. Ishodenje suglasnosti ministarstva nadleznog za poslove DA DA 10 izluivanje
lovstva, dostava rjeSenja i pripadajucih evidencijskih markica
lovoovlasteniku
Odstrel divljaci temeljem Steta — pojedinacni predmeti

8.4.8. DA DA 5 izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, odluke

8.5. RIBARSTVO
Opcenito

8.5.1. DA DA 2 izlucivanje
Baze podataka

8.5.2. Dugogodisnji zakup za ribnjake DA DA T Prz:t‘ijj Y
Slatkovodno ribarstvo — Opcenito

8.5.3. DA DA 3 izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci

8.5.4 Dokumentacija nastala u postupku izrade prijedloga i DA DA 4 izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$¢a
Povlastice za gospodarski ribolov

8.5.5. Pojedina¢ni predmeti - Zahtjevi, popratna dokumentacija, DA DA 3 izlucivanje
ugovori

8.6. VODNO GOSPODARSTVO

8.6.1. Financijske potpore i pomoci
Opcenito

8.6.1.1. DA DA 2 izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci

8.6.1.2. Dokumentacija nastala u postupku izrade prijedloga i DA DA 4 izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a
Pojedinacni predmeti

8.6.1.3. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

8.6.2. Zastita i upravljanje
Zastita od Stetnog djelovanja voda — projekti

8.6.2.1. Dokumentacija nastala u postupku izrade prijedloga i DA DA 5 izluivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$¢a
Koristenje voda — vodocrpilista

8.6.2.2. . DA DA 5 izlucivanje
Dokumentacija uz zastitu i upravljanje
Koncesija — vode

8.6.2.3. DA DA 5 izlucivanje

Dokumentacija nastala u postupku izdavanja koncesija
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Otpadne vode/kanalizacija

8.6.2.4. . DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija uz zastitu i upravljanje

8.7. ZADRUGARSTVO

8.7.1. Financijske potpore i pomoci
Opcenito

8.7.1.1. DA DA izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske

8712 Utvrdivanje uvjeta za prestanak DA DA predaja u
Zahtjev, rjeSenja zadruge arhiv
Programi/projekti financijskih potpora i pomodi

8.7.13. Dokumentacija nastala u postupku izrade prijedloga i DA DA izluivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
OPG-a, trgovacka drustva, udruge iz oblasti poljoprivrede

8.7.1.4. Pojedinacni predmeti - Zahtjevi, popratna dokumentacija, DA DA izluivanje
ugovori

9. PROMET | VEZE

9.1. Financijske potpore i pomo¢i
Opcenito

9.1.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci

9.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izluivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca
Pojedinacni predmeti

9.1.3. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

9.2. Postupci, prijevoz osoba, stvari, prijevoz za vlastite potrebe, znak pristupacnosti, vozni red i linije, koncesije
Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture

9.2.1. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija

922 Posebni uvjeti za gradenje i rekonstrukciju javnih cesta DA oA predaja u
Zahtjevi, popratna dokumentacija, uvjeti arhiv

923 Prijevoz za vlastite potrebe DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
Prijevoz osoba — osnivanje obrta i ostale promjene u obrtnom .

9.2.4. registru DA DA pred;.Ja “

arhiv

Rjesenja
Odjava obrta prijevoza osoba i

9.2.5. J it DA DA pr‘;‘:;‘i‘j !

Rjesenja
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Izvjesce o privremenoj obustavi i prekidima privremene

9.2.6. DA DA 2 izlu¢ivanje
obustave
927 RjeSenje o privremenoj obustavi i prekidu privremene DA DA T preda.ja u
obustave arhiv
978 Pnj.evoz stvari — osnivanje obrta i ostale promjene u obrtnom DA DA T preda.ja u
registru arhiv
dai
9.2.9. Odjava obrta prijevoza stvari DA DA T pr(;r;ijj Y
9.2.10. Izvjesce o privremenoj obustavi i prekidima privremene DA DA ) izluivanje
obustave
9.2.11. Rjesenje o privremenoj obustavi i prekidu privremen obustave DA DA T pr:f;ijj Y
Vozni red, prijevoznicke linije i integrirani prometni sustavi .
9.2.12. DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, odluke
9.2.13. God|srlj.e izvjesce o pracenju stanja u linijskom prijevozu na DA DA T preda.ja u
podrucju OBZ arhiv
Dozvola za javni linijski prijevoz i
9.2.14. ! ot DA DA T predaja u
Zahtjevi, popratna dokumentacija, odluke arhiv
Koncesija za obavljanje javnog linijskog prijevoza i
9.2.15. DA DA T predaja u
Zahtjevi, popratna dokumentacija, odluke arhiv
9.2.16. Pracéenje naplate koncesijske naknade —izvjesce DA DA 5 izlucivanje
Incidenti i istrage - postivanje ugovornih obveza koncesija i
9.2.17. obavljanja javnog linijskog prijevoza DA DA 5 izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, odluke
lzdavanje suglasnosti na prometni elaborat za postavljanje )
9.2.18. prometne signalizacije i opreme na javnim cestama DA DA T predrz:.ja u
arhiv
Zahtjevi, popratna dokumentacija, suglasnosti
Znak pristupacnosti za invalide o
9.2.19. DA DA 10 izlucivanje

Rjesenja
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RjeSenje o izdavanju licencija u prometu za teret, osobe,

9.2.20. kolodvorske usluge i agencijske usluge i druga rjesenja iz DA DA pr:?;ij\jl u
podrucja prijevoza
9.2.21. Ostalo DA DA izlucivanje
Zeljeznitka infrastruktura — prijelazi
9.2.22. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija
Zracéni promet
9.2.23. Dokumentacija vezana uz poslovanje zracne luke, prometne DA DA izluivanje
linije i vozni red, zracne veze
9.3. Evidencije
9.3.1. Upisnik izdanih licencija za unutarnji javni cestovni prijevoz DA DA pr:ghazila Y
Upisnik izdanih licencija za obavljanje kolodvorskih usluga i
9.3.2. - P ! jany & DA DA predaiua u
Zupanijske autobusne linije arhiv
9.3.3. Upisnik izdanih potvrda o prijavi prijevoza za vlastite potrebe DA DA pr:rsijj Y
9.3.4. Registri autotaxi prijevoznika DA DA preda.ja Y
arhiv
9.3.5. Evidencija o serijskim brojevima izdanih znakova pristupacnosti DA DA pr::ﬂhezila Y
10. GRADITELISTVO, PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE | KOMUNALNI POSLOVI
10.1. PROSTORNO UREDENJE
Opcenito
10.1.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Rjesenje o odbijanju neupravnog postupka i
1012, J ] Jan) p 8 P p DA DA preda.Ja u
Rjesenja arhiv
Politika i postupci i
10.1.3. - DA DA predaja u
Upute, pravila i misljenja vezana uz prostorno uredenje arhiv
Praéenje rada Javnih ustanova
Dokumentacija nastala u postupku pracenja i analize godisnjih
10.1.4. izvjesca o radu, financijskih izvje$¢a, mjesecnih izvjesca o DA DA izluivanje

utrosenim sredstvima, mjesecnih pregleda predvidivih
sredstava za rad ustanova
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Izvjesca - opcenito DA DA 5 izlucivanje
10.1.5. dai
Godisnja izvjeS¢a vezana uz prostorno uredenje i gradnju DA DA T pr:rhai:/a Y
10.1.6. RjeSenje o odbacivanju neupravnog postupka DA DA 5 izlu¢ivanje
Prostorni plan OBZ i JLS, suglasnosti i
10.1.7. P g DA DA T predaja u
Dokumentacija o izradi i usvajanju Prostornog plana arhiv
Prostorni plan OBZ i JLS, suglasnosti — 7alba i
10.1.8. DA DA T predaja u
Dokumentacija o Zalbama na Prostorni plan arhiv
10.1.9. Prostorni planovi — izvodi DA DA 2 izlucivanje
10.1.10. Lokacijska dozvola DA DA T preda.ja Y
arhiv
10.1.11. Rjesenje o utvrdivanju gradevne Cestice DA DA T pr:f;ijj Y
10112, UP/I ispravci iz oblasti prostornog uredenja i obnova postupka DA DA T predaJa u
za iste arhiv
10.1.13. Lokacijska informacija DA DA 2 izluCivanje
10.1.14. Potvrda parcelacijskog elaborata DA DA 5 izlucivanje
10.1.15. Obavijest o posebnim uvjetima DA DA T pr:?;i]: Y
_— dai
10.1.16. Utvrdivanje posebnih uvjeta i uvjeta priklju¢enja DA DA T przrt?ijj Y
10.2. ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
10.2.1. Zastita okolisa
Zastita okolisa — opéenito
10.2.1.1. - DA DA 2 izlucivanje
Upiti, obavijesti, misljenja, informacije, razni dopisi i prepiske
Planovi i programi .
10.2.1.2. DA DA 10 izluCivanje

Upute, pravila i misljenja vezana uz zastitu okolisa
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predaja u

10.2.1.3. Struéna povjerenstva DA DA T -
arhiv

Gospodarenje otpadom i

10.2.1.4. DA DA T predaja u
Dozvola, suglasnost, financijsko jamstvo, ocevidnici arhiv

10.2.15. Ewdnecua' prljievovzn'lka otpida, posrednika otpadom, trgovaca DA DA ) izlugivanje
otpadom i reciklaznih dvorista

10.2.1.6. Provodenje mjera zastite okolisa DA DA T izlucivanje

10.2.1.7. Izvjesca o provedbi planova i programa DA DA 5 izlucivanje

10.2.1.8. Registar onecisc¢avanja okolisa DA DA 10 izluCivanje

10.2.1.9. Izvjestaj o rezultatima kontrole odlagalista DA DA T Prz:t‘ijj Y
StrateSka procjena utjecaja strategije, plana i programana dai

10.2.1.10. | okoli§ DA DA T przﬂ'?ij\? )
Postupak SPUO/OSPUO

10.2.1.11. Misljenje o potrebi provedbe postupka DA DA 2 izluCivanje
Procjena utjecaja zahvata na okoli§

10.2.1.12. DA DA T predaja u
Postupci PUO/OPUO, rjesenja o obustavi arhiv

10.2.1.13. Misljenja za zahvate o potrebi PUO/OPUO DA DA 2 izluCivanje
Pravna pomo¢ Ministarstvu dai

10.2.1.14. DA DA T Preca
Koordinacija javne rasprave u postupku procjene utjecaja na arhiv
okolis, standar zastite okolisa EU i RH

10.2.2. Zastita prirode
Zastita prirode — opcenito .

10.2.2.1. — —— - - — - DA DA 2 izluCivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Ekoloska mreza i

102.2.2. - . DA DA T predaja u
Ocjena prihvatljivosti zraka za ekolosku mrezu arhiv
Zasti¢ena podrugja i

10.2.2.3. pord DA DA T pr‘;‘:;i’j !

Dopustenje, rjesenja o obustavi
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Zahvati u zasti¢enim podruéjima prirode

predaja u
10.2.2.4. Obavijesti, potvrda na Glavni projekt, tehnicki pregled objekta, DA DA arhiv
uvjeti zastite i sl.
10.2.2.5. Przj\\{na p(?moc Ministarstvu u javnim raspraama u postupcima DA DA preda.Ja u
zastite prirode arhiv
10.2.2.6. Ostalo DA DA izlucivanje
10.3. POSLOVI GRADENJA, UPORABE | ETAZIRANJA OBJEKATA
Poslovi gradenja — vlastita imovina
10.3.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Izgradnja objekata — opcenito .
10.3.2. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
10.3.3. UP.Isvpra.vm riesenja iz oblasti gradnje i obnova postupka za iste DA DA preda.Ja u
- Rjesenja arhiv
10.3.4. Uvjerenje o vremenu gradnje DA DA pr:(:;ijj Y
10.3.5. Gradevinska dozvola DA DA predaJa !
arhiv
10.3.6. Potvrda na glavni projekt/izmjena i dopuna/ DA DA pr:?;i]: Y
10.3.7. Ponistenje i ukidanje gradevinske dozvole - Rjesenja DA DA pr:?;i]: Y
10.3.8. Obavijest o uvjetima za izradu glavnog projekta DA DA pri?}?ij\? Y
10.3.9. Prijava pocetka gradnje i uklanjanja i pocetka pokusnog rada DA DA pr:?;i]: Y
10.3.10. Potvrda. glavnog projekta u sluc¢aju u kojem je to propisano DA DA preda.Ja u
posebnim zakonom arhiv
10.3.11. Uporabna dqzvola, pr!vremgn? uporabna dozvola, uporabna DA DA preda.Ja u
dozvola za dio gradevine - RjeSenja arhiv
10.3.12. Potvrda da se za gradevinu ne izdaje uporabna dozvola DA DA pr:fsij\? Y
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10.3.13. .Rjes.enje o odbijanju zahtjeva za Potvrdu da se za gradevinu ne DA DA T preda.ja u
izdaje uporabna dozvola arhiv
10.3.14. Uporabna dozvola za odredene gradevine - Rjesenja DA DA T prz(:;ijj u
dai
10.3.15. Dozvola za promjenu namjene i uporabu gradevine - RjeSenja DA DA T prir;ijj Y
dai
10.3.16. Rjesenje o uvjetima gradnje /izmjena i dopuna/ DA DA T prir;ijj Y
dai
10.3.17. Rjesenje o izvedenom stanju DA DA T pr:r;\ijj Y
10.3.18. Rjesenje za gradenje/izmjena i dopuna/ DA DA T prz‘:}?i]: Y
10.3.19. Etaziranje objekta DA DA T predaja u
arhiv
10.3.20. Rjesenje o odbijanju zahtjeva za etaZiranje objekta DA DA T Prz:t‘ijj Y
10.4. PROCJENA VRIJEDNOSTI | OBNOVA NEKRETNINA
10.4.1. Procjena vrijednosti nekretnina
Opcenito
10.4.1.1. Upiti, obavijesti i prepiske vezane uz procjenu vrijednosti DA DA 2 izlucivanje
nekretnina
Politika i postupci )
predaja u
10.4.1.2. Pravila, upute i midljenja vezano uz procjenu vrijednosti DA DA T arhiv
nekretnina
Izvadci iz zbirke kupoprodajnih cijena
10.4.1.3. DA DA 10 izlucivanje
Zahtjevi i izvadci - pojedinacni predmeti
Podaci o cijenama nekretnina — prikupljanje
10.4.1.4. Zaprimanje i evaulacija ugovora o promjenama rezima DA DA 3 izluivanje
vlasnistava nekretnina u OBZ od strane Javnih biljeznika
10.4.2. Obnova nekretnina i potpore/prirodne nepogode, potres, rat/
Opcenito
10.4.2.1. Upiti, obavijesti i prepiske vezane uz obnovu nekretnina i DA DA ) izlugivanje
potpore
/prirodne nepogode, potres, rat, klizista/
Naknada Steta
10.4.2.2. Pojedina¢ni predmeti /prirodne nepogode, potres, kliziéta, DA DA 10 izlu€ivanje

Stete u poljoprivredi uslijed nepogoda/
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Politika i postupci i
10.4.2.3. DA DA predaja u
Upute, pravila, misljenja i protokoli arhiv
Planovi, programi, analize i mjere
10.4.2.4. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izlucivanje
provodenja programa, planova i mjera te analize i izrade
izvjesca
a9
10.425. | Godisnja izvjeséa DA DA precajau
arhiv
Obnova i nov¢ana potpora u ratu osteéenih kuéa i
10.4.2.6. DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
10.5. KOMUNALNI POSLOVI
Opcenito
10.5.1. DA DA izlucivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Politika i postupci )
105.2. — DA DA predaja u
Upute, pravila i misljenja vezana uz komunalne poslove arhiv
Programi /projekti financijskih potpora i pomoci
10.5.3. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i DA DA izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$¢a
10.5.4. Zahtjew,.popratna dokumentacija, ugovori -Pojedinacni DA DA izlugivanje
predmeti
Analize i izrade studija
10.5.5. Dokumentacija nastala u postupku analize stanja komunalne DA DA izlucivanje
infrastrukture i izrade studija, razvojnih programa i projekata
Nadzor Zupanijskih tvrtki
10.5.6. Dokumentacija nastala u postupku kontrole planova i DA DA izlucivanje
financijskih izvjes¢a Zupanijskih tvrtki
Zalbe - komunalna naknada i doprinos
10.5.7. Zaprimanje i analiza albi za komunalne naknade, komunalni DA DA izlu€ivanje
doprinos, priklju¢enja i naknade za legalizaciju
10.5.8. Rjesenja - komunalna naknada i doprinos DA DA pr:?;i]: Y
Ovrhe - komunalna naknada i doprinos i
10.5.9. - DA DA predaja u
Rjesenja arhiv
E . . o . .
10.5.10. nergetska ucinkovitost u zgradarstvu opéenito Opéa prepiska, DA DA izlugivanje

upiti, obavijesti

84




Energetska obnova zgrada i
105.11. DA DA predaja u
Projektna dokumentacija arhiv
10.6. STAMBENI POSLOVI
Opcenito
10.6.1. DA DA izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Ostvarivanje prava na stambeno zbrinjavanje korisnika
stambenog zbrinjavanja sukladno propisima kojima se ureduje predaja u
10.6.2. o S - .. DA DA .
status izbjeglica, prognanika i povratnika, te podruéja posebne arhiv
drzavne skrbi - RjeSenja
10.6.3. Ostvarivanje prava na stambeno zbrinjavanje - ostalo DA DA pr:f;ijj Y
10.6.4. Ostalo DA DA izlucivanje
11. ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA | OBITELJ
11.1. ZDRAVSTVO
11.1.1. Opcenito
Opcenito
11.1.1.1. — —— - - — - DA DA izlu¢ivanje
Upiti, obavijesti, informacije, razni dopisi i prepiske
Planiranje potreba u zdravstvenoj zastiti
11.1.1.2. Dokumentacija nastala u postupku izrade i analize prijedloga DA DA izlu€ivanje
Planova
Politika i postupci — pravila, upute, misljenja Odluke o redaia u
11.1.1.3. usvajanju sa pripadaju¢om dokumentacijom unutar sjednica DA DA P arhiJv
tijela upravljanja - Trajno
11.1.2. Mrtvozorstvo
Imenovanje/razrjeSenje mrtvozornika
11.1.2.1. Zaprimanije prijedloga jedinica lokalne samouprave lzrada DA DA izlucivanje
prijedloga zaklju¢ka o imenovanju/ razrjedenju mrtvozornika
Pracenje realizacije — mrtvozorstva
11.1.2.2. Pregled i kontrola dostavljenog prikaza obavljenih pregleda DA DA izlucivanje
umrlih osoba. Izracun troskova naknade za mrtvozorstvo,
obracun naknade za mrtvozorenje, isplata naknade.
11.1.2.3. | Evidencije imenovanih mrtvozornika na podrugju OBZ DA DA pr:‘:;i’j !
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11.1.2.4. leuk.e o Hsvajanju s.a prlpadaj.ucom dokumentacijom unutar DA DA T preda.Ja u
sjednica tijela upravljanja - Trajno arhiv
11.1.3. Financiranje zdravstva
Decentralizirana sredstva/planovi i programi Prikupljanje
11131 po.da.taka i |.zrada Pru.esjllog.a Eakljucaka, planovai p.rog.rama DA DA 4 izlugivanje
prioriteta , izrada izvjeséa i njihova dostava na usvajanje
Fupanu, Skupstini OBZ i radnim tijelima
Zahtjevi za isplatu decentraliziranih sredstava - pojedinacni
11.1.3.2. predmeti, financiranje iz proracuna, sufinanciranje nabave DA DA 4 izlu¢ivanje
medicinske i laboratorijske opreme - pojedinacni predmeti
Financijska dokumentacija unutar racunovodstva .
11.1.3.3. DA DA 11 izlucivanje
Refundacije, obavijesti, racuni i naredbe za isplatu
11.1.3.4. O.dluk.e o Hsvajanju s.a p.rlpadajucom dokumentacijom unutar DA DA T preda.ja u
sjednica tijela upravljanja arhiv
11.1.4. Evidencija opojnih droga
11.1.4.1 Opojne droge - opéenito DA DA 4 izluCivanje
Prevencija lije¢enja bolesti i ovisnosti ;
11.1.4.2. DA DA 4 izlucivanje
Obavijesti, analize, izvjeséa
11.1.5. Mjere zdravstvene zastite
Zastita prava pacijenata e
11.1.5.1. — DA DA 4 izlu¢ivanje
Obavijesti, analize i izvje$¢a
Edukacija pacijenata ijavnih ustanova .
11.1.5.2. DA DA 4 izlucivanje
Obavijesti, analize i izvjeS¢a
Nacionalni program prevencije i zastite zdravlja Obavijesti,
11.1.5.3. analize i izvjesca vezan? za nau.onalne stra'tieglje, ?kcus.lfe . DA DA 4 izlugivanje
planove, Hrvatsku mrezu zdravih gradova i Zupanija prijatelj
djeceisl.
Javnozdravstvene mjere
11.1.5.4. Pravila, upute, misljenja vezani uz provodenje mjera DA DA 4 izlu¢ivanje
javnozdravstvene zastite
11.1.6. Koncesije u primarnoj zdravstvenoj zastiti
Koncesije u primarnoj zdravstvenoj zastiti —
— — ; —— - predaja u
11.1.6.1. Obavijesti o namjeri davanja koncesija i njihova objava u DA DA T arhiv

oglasniku javne nabave RH
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Koncesije u primarnoj zdravstvenoj zastiti

predaja u
11.1.6.2. Odluke o davanju i postupku ponistenja koncesija DA DA - T arhiv
— pojedinacni predmet
11.1.6.3. Ostalo DA DA - 4 izlu¢ivanje
11.1.7. Pravo na zdravstvenu zastitu hrvatskih branitelja koja nisu utvrdena kao standard u obveznom zdravstvenom osiguranju
Pravo na zdravstvenu zastitu hrvatskih branitelja koja nisu
utvrdena kao standard u obveznom zdravstvenom osiguranju —
11.1.7.1. openito DA DA - 3 izlu¢ivanje
Dopisi, obavijesti, upiti, informacije i druge prepiske
11.1.7.2. | Rjedenja DA DA ; T predaja u
arhiv
11.1.8. Pravo na zdravstvenu zastitu zdravstveno neosiguranih osoba
Pravo na zdravstvenu zastitu zdravstveno neosiguranih osoba i
11.1.8.1. revizija korisnika tog prava — opcenito DA DA - 10 izlu¢ivanje
Godisnja revizija priznatog prava, drugi dopisi i prepiske
11.1.8.2. Rjesenja DA DA - 10 izlucivanje
11.1.9. Ustanove zdravstvene zastite OBZ-e
Opcenito
11.1.9.1. DA DA - 4 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, upiti, informacije i druge prepiske
Politika i postupci
11.1.9.2. Upute, pravila i misljenja vezana uz ustanove zdravstvene DA DA - 4 izlucivanje
zastite
Ustanove zdravstvene zastite OBZ-e — Upravno vijece, statut,
financijski planovi i izvje$éa Suglasnost na izmjenu, izradu i
11.1.93. dopunu stzitu’ta. Odluke o |mer.10var?Ju predsta\./nlka QBZ u DA DA ) 4 izlugivanje
Upravno vijece ustanove. Zaprimanje, pregled i analiza
financijskih planova i izvje$¢a ustanove te njihovo dostavljanje
na prihvacanje Skupstini OBZ
Opcenito-strucni nadzor .
11.1.9.4. — ——— — - DA DA - 2 izluCivanje
Dopisi, obavijesti, upiti, informacije i druge prepiske
11.1.95. Zapisnik o stru¢nom nadzoru nad radom zdravstvenih radnika i DA DA ) 5 izlugivanje

ustanova, upiti i obavijesti
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11.1.10. Evidencije

dai
11.1.10.1. Popis zdravstveno osiguranih osoba (aktivni korisnici) DA DA T prir;ijj Y
Popis vjestacenih osoba, troskovi vjestacenja, nalazi i misljenja predaja u
11.1.10.2. PTV CZSS i druga dokumentacija DA DA T arhiv
11.1.10.3. Preuzimanje zdravstvenih iskaznica DA DA 10 izlucivanje
11.2. SOCIJALNA SKRB
11.2.1. Opcenito
Opcenito
11.2.1.1. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Politika i postupci — pravila, upute, misljenja i
11.2.1.2. - a DA DA T predaja u
Upute, pravila i misljenja vezana uz socijalnu skrb arhiv
Decentralizirana sredstva/planovi i programi Prikupljanje
kaii ijedl kljucaka, pl i
11213, | Podatakaiizradaprijedioga zakljucaka, planovai programa DA DA 4 izlugivanje
prioriteta , izrada izvjes¢a i njihova dostava na usvajanje
7upanu, Skupstini OBZ i radnim tijelima
Zahtjevi za isplatu decentraliziranih sredstava -
11.2.1.4. Zaprimanje zahtjeva, izrada prijedloga zaklju¢aka i ugovora, DA DA 4 izlucivanje
zapisnika i izvje$¢a te njihovo dostava na usvajanje
11.2.15. Fm.angjslfe.potpore |.pomou za Ustanove socijalne skrbi - DA DA 4 izlugivanje
pojedinacni predmeti
11.2.1.6. Financijska dokumentacija unutar ra¢unovodstva DA DA 11 izluCivanje
Pojedinacni predmeti - zaprimanje zahtjeva, izrada prijedloga
zakljucaka i ugovora, zapisnika i izvjeséa te njihovo dostava na .
- predaja u
11.2.1.7. usvajanje DA DA T arhiv
Odluke o usvajanju sa pripadaju¢om dokumentacijom unutar
sjednica tijela upravljanja
11.2.2. Humanitarna Pomo¢
Humanitarna pomo¢ — opcéenito
11.2.2.1. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
11222, RJesenj.e o |zdavanju“odobrenja za prikupljanje i pruzanje DA DA T preda.ja u
humanitarne pomodi arhiv
11.2.23. Rjesenj.e o odu2|ma|:1.ju odobrenja za prikupljanje i pruzanje DA DA T preda.ja u
humanitarne pomodi arhiv
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predaja u

11.2.2.4. Zahtjev za izdavanje prethodne suglasnosti DA DA arhiv
11.2.2.5. Izvjesce o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomodi DA DA pr:cri:ijj Y
11.2.3. Evidencije
11.2.31. Ewdencu.a pra.wnlh.os.ob.a kOijmi:.l je |zdan9 riesenje za ) DA DA preda.Ja u
odobrenje prikupljanja i pruzanja humanitarne pomoci arhiv
Evidencija izdanih prethodnih suglasnosti pravnim osobama za predaja u
11.2.3.2. - o . o DA DA :
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci arhiv
Evidencija izdanih prethodnih suglasnosti i evidencija fizickih redaia u
11.2.3.3. osoba i neprofitnih i profitnih pravnih osoba za organiziranje DA DA P arhiJv
humanitarne akcije
11.2.4. Sustav socijalne skrbi i demografija
Opcenito
11.2.4.1. — —— - — - DA DA izlu¢ivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Politika i postupci .
11.2.4.2. DA DA predaJa Y
Upute, pravila i misljenja arhiv
11.2.4.3. M|n|malr.1| U\{Jevu Zja pruzanje socijalnih usluga — pojedinacni DA DA preda.Ja u
predmeti - RjeSenja arhiv
Jednokratna novéana pomo¢ za novorodenu djecu —
11.2.4.4. pojedinacni predmeti DA DA izlu¢ivanje
Odluke
Jednokratna novéana pomo¢ gradanima — pojedinacni
11.2.4.5. predmeti DA DA izlu¢ivanje
Odluke
11.2.4.6. Zajamcena minimalna naknada DA DA izlucivanje
i . . o itelisko-
11.24.7. Opvcgmto prijave I’a“dl p.odu%lrnanja mjera obiteljsko-pravne DA DA izlugivanje
zastite, dopisi, obavijesti, upiti
11.2.4.8. Zalbeni postupci — novéane pomodi DA DA izluc¢ivanje
11.2.4.9. Objave za povlasteni prijevoz invalidnih osoba DA DA izlucivanje
Utvrdivanje invalidnosti i smanjene radne sposobnosti po
Zakonu o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s o
11.2.4.10. invaliditetom DA DA izluCivanje

Rjesenja
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11.2.4.11. Rjesenje (odbijanje zahtjeva zbog neispunjenja uvjeta) DA DA izlu¢ivanje
11.2.4.12. EwdeE\cua'o k“orlsmqma.prz?va i izdanim objavama za DA DA preda.Ja u
povlasteni prijevoz invalidnih osoba arhiv
11.2.4.13. Evidencija o pruzateljima socijalnih usluga DA DA prz(:;ijj u
11.2.4.14. Informacije i izvjes¢a o provedbi planova za uklju¢ivanje Roma DA DA pr:cri:ijj Y
11.3. ZASTITA DIONIKA | STRADALNIKA RATA (Drugi svjetski rat i Domovinski rat)
11.3.1. Evidencije
Opcenito
11.3.1.1. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Evidencije
11.3.1.2. Pqugodi%nji i godisnji izvjestaji o bfoju svih kczrisnika po i DA DA preda.ja u
pojedinacnim pravima i drugi izvjestaji po trazenju nadleznih i arhiv
drugih javnopravnih tijela
Ratni vojni invalidi iz Il. svjetskog rata i hrvatski ratni vojni
invalidi Domovinskog rata
predaja u
11.3.1.3. Evidencija, spisi, dosjei korisnika trajnih prava - ratni vojni DA DA arhiv
invalidi iz II. svjetskog rata i hrvatskih ratnih vojnih invalida iz
Domovinskog rata (RVI i HRVI)
Mirnodopski vojni invalidi
predaja u
11.3.1.4. Evidencija, spisi, dosjei korisnika trajnih prava - mirnodopski DA DA arhiv
vojni invalidi (MVI)
Civilni invalidi rata i civilni invalidi Domovinskog rata
predaja u
11.3.1.5. Evidencija, spisi, dosjei korisnika trajnih prava - civilni invalidi DA DA arhiv
rata (CIR i CIDR)
Clanovi obitelji o
predajau
11.3.1.6. Evidencija, spisi, dosjei korisnika trajnih prava - ¢lanova obitelji DA DA arhiv
RVI, HRVI, MVI, CIR i CIDR
Korisnici jednokratnih prava
11.3.1.7. Evidencija korisnika jednokratnih prava iz Zakona (dodjela DA DA pr:‘:;ij\? u

automobila, skolski udzbenici, jednokratne novcane pomodi,
opskrbnine i drugo)
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Medicinska odnosno fizikalna rehabilitacija Evidencija redaia u
11.3.1.8. podnositelja zahtjeva i ustupa na nadlezno postupanje prava DA DA - - P arhijv
na medicinsku odnosno fizikalnu rehabilitaciju
Pogrebi .
- - — - - - predaja u
11.3.1.9. Evidencija organiziranih pogreba i refundacija troskova DA DA - - arhiv
pogreba
Ustupi spisa i
11.3.1.10. DA DA - - predaja u
Dopisi, obavijesti arhiv
11.3.2. Postupci za ostvarivanje novcanih i drugih prava
Opcenito
11.3.2.1. DA DA - - izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Pomo¢ djeci poginulih branitelja — pojedinacni predmeti
11.3.2.2. DA DA - - izlucivanje
Zahtjevi, odluke, naredbe
Rjesenje o priznavanju prava na opskrbninu, novéanu naknadu
za nezaposlene hrvatske branitelje i ¢lanove njihovih obitelji, o predaja u
11.3.2.3. . . ) i DA DA - - :
priznavanju prava, nastavku i prestanku prava te drugim arhiv
promjenama
11.3.2.4. Jednokratna novéana pomo¢ - rjesenja DA DA - - pr:f;ijj Y
11.3.2.5. Rjesenje o pravu na besplatni topli obrok DA DA - - pr:(risijj Y
Dodjela automobila HRVI - rjesenja Dodjela automobila HRVI
11.3.2.6. 100% prve skupine — sakupljanje i prosljedivanje DA DA - - izluCivanje
dokumentacije
11.3.2.7. Naknada troskova prijevoza - rjesenja DA DA - - pr(ae‘rjr?ij\? Y
11.3.2.8. Besplatni Skolski udzbenici - rjesenja DA DA - - izlucivanje
11.3.3. Invalidska zastita ratnih vojnih invalida, hrvatskih ratnih vojnih invalida, mirnodopskih vojnih invalida rata, te ¢lanova njihovih obitelji
Opcenito
11.3.3.1. DA DA - - izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Ostvarivanje statusa HRVI i RVI )
predaja u
11.3.3.2. Postupci bez donosenja rjeSenja (nastavci prava, provjera DA DA - - arhiv
injenica i sli¢no)
11.3.3.3. Rjesenje o ostvarivanju statusa HRVI i RVI DA DA - - prg‘:;ijj u
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Ostvarivanje statusa MVI

predaja u
11.3.3.4. Postupci bez dono3enja rjedenja (nastavci prava, provjera DA DA arhiv
Cinjenica i slicno)
11.3.3.5. Rjesenje o ostvarivanju statusa MVI DA DA przi?ij\jl Y
Obiteljska invalidnina
11.3.3.6. Postupci bez donosenja rjeSenja (nastavci prava, provjera DA DA preda.ja u
Cinjenica i sli¢no) - obiteljska invalidnina, poveéana obiteljska arhiv
invalidnina i uvecana obiteljska invalidnina
RjeSenje o obiteljskoj invalidnini dai
predaja u
11.3.3.7. Obiteljska invalidnina, povecana obiteljska invalidnina i DA DA arhiv
uvecana obiteljska invalidnina
11.3.3.8. Bjesenje 9 os.tvarlva.mju.prava na mjeseénu novc¢anu naknadu u DA DA preda.Ja u
iznosu obiteljske mirovine arhiv
RjeSenje o ostvarivanju statusa ¢lana obitelji smrtno stradalog, redaia u
11.3.3.9. zatocenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata DA DA P arhiJv
(bez prava na obiteljsku invalidninu)
11.3.3.10. Rjesenje o ostvarivanju prava njegovatelja DA DA Prz:t‘ijj Y
11.3.3.11. Rjesenje o ostvarivanju prava stradalih pirotehnicara DA DA pri?;ijj Y
11.3.3.12. RJ.'eéenjevcz ostvarivanju prava ¢lana obitelji smrtno stradalog DA DA preda.ja u
pirotehnicara arhiv
o - . daj
11.3.3.13. Rjesenje o ostvarivanju prava na posebni doplatak DA DA przrt?ijj Y
Dodatak/doplatak za njegu i pomo¢ druge osobe/ Postupci bez predajau
11.3.3.14. A . . DA DA :
donos3enja rjieSenja (nastavci prava, provjera Cinjenica i slicno) arhiv
11.3.3.15. Rjesenje - Dodatak/doplatak za njegu i pomo¢ druge osobe DA DA pr(ae‘rjr?ij\? Y
Dodatak/doplatak za pripomo¢ u kuéi )
R . . - X predaja u
11.3.3.16. Postupci bez donosenja rjesenja (nastavci prava, provjera DA DA arhiv
C¢injenica i sli¢no)
11.3.3.17. Rje3enje - Dodatak/doplatak za pripomo¢ u kuci DA DA prta%r;ijj Y
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predaja u

11.3.3.18. Rjesenje - Ostvarivanje prava na ortopedski doplatak/dodatak DA DA arhiv
Pravo na medicinsku odnosno fizikalnu rehabilitaciju —
11.3.3.19. opcenito DA DA izluCivanje
Zahtjevi, dokumentacija
11.3.3.90. Rjeser?J.e - F)stvarlvanje prava na medicinsku odnosno fizikalnu DA DA preda.ja u
rehabilitaciju arhiv
11.3.4. Invalidska zastita civilnih invalida i Zrtava rata
Opcenito
11.3.4.1. DA DA izlu¢ivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Ostvarivanje svojstva civilnog invalida rata Postupci bez redaia u
11.3.4.2. donosenja rjieSenja (nastavci prava, provjera Cinjenica i slicno) - DA DA P J
) arhiv
CIR i CIDR
11.3.43. Rjesenje - Ostvarivanje svojstva civilnog invalida rata (CIR i DA DA predaJa u
CIDR) arhiv
Obiteljska invalidnina
predaja u
11.3.4.4. Postupci bez donosenja rjesenja (nastavci prava, provjera DA DA arhiv
Cinjenica i slicno) - CIR i CIDR
11.3.45. | Rjedenje - Obiteljska invalidnina DA DA pr:‘:si‘: “
11.3.5. Pokopi umrlih hrvatskih branitelja i spomen obiljezja
Opcenito
11.3.5.1. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Grobovi i spomenici smrtno stradalih hrvatskih branitelja
11.3.5.2. Obiljezavanja dana sjecanja, dana Svih svetih, uredenje DA DA izlu€ivanje
grobova i spomenika
Pravo na troskove pogreba uz odavanje vojnih pocasti
11.3.5.3. Organizacija pogreba i utvrdivanje prava na troskove pogreba DA DA izlucivanje
ekshumiranih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, umrlih
HRVI i hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
Refundacije—troskovi pogreba HB
11.3.5.4. y DA DA izlucivanje
Zahtjevi, dokumentacija, dostava nadleznom tijelu radi isplate
11.3.6. Obracun i isplata novcanih sredstava
11.3.6.1. Evidencija izvr3enih isplata i povrata nepripadno isplacenih DA DA preda.ja u
prava arhiv
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11.3.6.2. Obracuni i isplate novcanih sredstava DA DA 11 izlu¢ivanje
11.3.6.3. Povrat nepripadno isplacenih nov¢anih sredstava DA DA 11 izlucivanje
12. OBRAZOVANIE | ZNANOST
12.1. OPCENITO
Opcenito
12.1.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske iz podru¢ja DA DA 2 izluivanje
prosvjete
Politika i postupci i
12.1.2. pos™e DA DA T predaja u
Upute, pravila i misljenja arhiv
1213, Odl.uke q |menovan1!ma? povle.r.ensvtva za provodenje raznih DA DA 10 izluivanje
natjecanja u osnovnim i srednjim Skolama
Inspekcijski nadzor — vanjski
12.1.4. — — DA DA 3 izlu¢ivanje
Zapisnici i obavijesti
Evidencije - vrti¢i na podrucju OBZ-e, dorasle djece za upis u
prvi razred, 0S5, SS kojima je osniva¢ OBZ-a, nagradivani redaia
12.1.5. ucenici, stipendisti, ucenici s posebnim potrebama i izdanim DA DA T P arhijv
riesenjima, nastavnika — umirovljenika, uc¢enika sa posebnim
potrebama — Prsten potpore
12.2. PREDSKOLSKI ODGOJ
12.2.1. Opcenito
Opcenito
12.2.1.1. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
12.2.1.2. Godisnji planovi i pravilnici o.unvu’tarnjem redu predskolskih DA DA 5 izlugivanje
ustanova - nadzor nad zakonito$¢u rada
Programi/projekti financijskih potpora i pomoéi Dokumentacija
12.2.1.3. nastala u procesu izrade prijedloga i provodenja programa i DA DA 4 izluCivanje
projekata, te analize i izrade izvje$éa
Zahtievi . o
12.2.14. ahtjew,.popratna dokumentacija, ugovori Pojedinacni DA DA 3 izlugivanje
predmeti
12.2.1.5. Ostalo DA DA 3 izlucivanje
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12.2.2. Evidencije

Predskolske ustanove i
12.2.2.1. DA DA preda.ja Y
Pocetak i prestanak rada predskolskih ustanova arhiv
Igraonice (kraci programi), predskola i
12222, DA DA predaja u
Pocetak i ostvarivanje kracih programa (igraonice) arhiv
dai
12.2.2.3. Utvrdivanje prostornih uvjeta za obavljanje djelatnosti dadilja DA DA prir;ijj Y
12.2.3. Utvrdivanje uvjeta za pocetak rada
12231, Utvrdivanje fjvvjeta.\ za pocetak i prestanak rada predskolskih DA DA preda.Ja u
ustanova - Rjesenja arhiv
Utvrdivanje uvjeta za pocetak rada i ostvarivanje programa
12.2.3.2. preds.kolskog ngOJa kaovlgraonlce (krau progr‘exml), DA DA predaJa u
utvrdivanje uvjeta za pocetak rada i ostvarivanje programa arhiv
predskole u skolskim ustanovama - RjeSenja
12.3. SKOLSTVO
Opcenito
12.3.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske iz podrugja DA DA izlu¢ivanje
Skolstva (opcenito)
1232 Politika i postupci oA DA predaja u
Pravila, upute, misljenja arhiv
Evidencije - Zaposleni u skolama
Utitelji, struéni suradnici i ostali radnici 03 i S za ¢&ijim je predaja u
12.3.3. radom prestala potreba, prijava potreba Skolskih ustanova za DA DA arhiv
radnicima zaposlenim na neodredeno vrijeme i nepuno radno
vrijeme
Evidencije — postupci
Prijevremeni upis i odgoda upisa u I. razred osnovne 3kole,
privremeno oslobadanje pohadanja nastave, utvrdivanje
primjerenog programa skolovanja za ucenike s tesko¢ama u
12.3.4 razvoju, nasilni¢ko ponasanje u skolama, pripremna i dopunska DA DA predaja u
o arhiv

nastava hrvatskog jezika za ucenike koji ne znaju ili nedovoljno
znaju hrvatski jezik, nepohadanje nastave i pokretanje
postupka radi poduzimanja mjera obiteljsko-pravne zastite,
zapisnici sa sjednica Stru¢nog povjerenstva Ureda radi
utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta
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12.3.5.

Postupci rieSavanja tehnoloskog viska i potreba Skola

Obavijesti o evidenciji o radnicima za kojima je prestala
potreba u punom ili dijelu radnog vremena radi provodenja
natjecaja, prijave potreba za radnicima, postupci radi
rasporedivanja radnika

DA

DA

predaja u
arhiv

12.3.6.

Imenovanja povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta/ucenika - Odluke

DA

DA

predaja u
arhiv

12.3.7.

Izvjesca - Dokumentacija nastala u postupku izrade i dostave
izvjesca tijelima upravljanja i ministarstvima

DA

DA

izlucivanje

12.3.8.

Financiranje opcih troskova- pojedinacni predmeti

Dokumentacija nastala u postupku financiranja; energenata,
investicijskog odrzavanja, lijecnickih pregleda zaposlenika,
zakupnine i najamnine, smjestaja ucenika u ucenickom domu,
prijevoza zaposlenika srednjih skola

DA

DA

izlucivanje

12.3.9.

Kapitalna ulaganja - Izgradnja i rekonstrukcija Skolskih objekata

Dokumentacija nastala u procesu odredivanja postupka
nabave, provodenje postupka, sklapanje ugovora s odabranim
ponuditeljem, projektiranje, ishodenje potrebnih suglasnosti,
izvodenje radova, provodenje nadzora nad izgradnjom i
opremanje objekta

DA

DA

11

izlucivanje

12.3.10.

Dodatna ulaganja - OdrZavanje Skolskih objekata i nabava
opreme

Dokumentacija nastala u procesu ulaganja u odrzavanje ili
obnavljanje skolskih prostora, opreme i pomagala-postupak
javne nabave, nadzora i kontrole utroska

DA

DA

izlucivanje

12.3.11.

Osnivanje/prestanak 05 i S5 - Zahtjevi i analize Dokumentacija
nastala u postupku prikupljanja i analize zahtjeva lokalnih
zajednica za osnivanje/prestanak/ skolskih ustanova

DA

DA

izlucivanje

12.3.12.

Statusne promjene - 05 i S$

Dokumentacija nastala u postupku pripajanja skola, promjene
naziva ili sjedista, te dopune djelatnosti

DA

DA

predaja u
arhiv

12.3.13.

Statuti Skola — prethodna suglasnost

Izrada prijedloga Zaklju¢ka o davanju prethodne suglasnosti na
Statute $kola (i upucivanje na utvrdivanje Zupanu i donosenje
Zupanijskoj skupstini), dostava Zaklju¢ka skolama radi
donosenja predmetnih akata na skolskom odboru, povratno
prikupljanje Statuta, te vodenje evidencije i ¢uvanje istih u
upravnom odjelu

DA

DA

izlucivanje
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12.3.14.

Struéna vije¢a 0S i SS —financiranje

Prikupljanje i obrada podataka Skola i Agencije za odgoj i
obrazovanje o struénim vije¢ima 03 i SS sa sjedistem u OBZ,
izrada prijedloga Zakljucka o financiranju rada strucnih vijeca
(dostava Zakljucka Skolama) , Izrada naloga za isplatu i ovjera
(potpisom) uskladenosti naloga sa Zaklju¢kom i popisom
strucnih vijeca, prikupljanje i analiza lzvje$éa o radu i
utroSenim sredstvima

DA

DA

izlucivanje

12.3.15.

Skolski odbori- imenovanja/razrje$enja

Prikupljanje prijedloga za imenovanje/razrjeSenje/ ¢lanova
$kolskih odbora svih kola kojima je osniva¢ OBZ, izrada
prijedloga Zakljucka i upuéivanje na utvrdivanje Zupanu i na
donosenje Zupanijskoj skupstini ,vodenje evidencije o
imenovanju/razriesenju/ €lanova $kolskih odbora i aZuriranje

DA

DA

izlucivanje

12.3.16.

Stjecanje, opteredivanje, otudenje i koristenje nekretnina - OS i
SsS

Prikupljanje zahtjeva i izrada prijedloga Suglasnosti za stjecanje
/optereéivanje / otudenje / ustupanje nekretnine i Sporazuma
o medusobnim pravima i obvezama vezanim za zajednicko
koristenje Skolskih sportskih dvorana

DA

DA

izlucivanje

12.3.17.

Natjecanja ucenika - 03 i SS — financiranje troskova
Dokumentacija nastala u postupku organizacije svih razina
natjecanja pod pokroviteljstvom MZOS, AZOO i AZSOQO, za
ucenike osnovnih i srednjih Skola - analiza troskova i placanje
troskova natjecanja

DA

DA

izlucivanje

12.3.18.

Nagradivanje u¢enika 0S5 i S§

Dokumentacija nastala u postupku organizacija prijema za
ucenike osnovnih i srednjih skola i nagradivanje ucenika i
mentora

DA

DA

izlucivanje

12.3.19.

Obiljezavanje obljetnice skola — financiranje troskova

DA

DA

izlucivanje

12.3.20.

Obiljezavanje medunarodnog dana ucitelja — organizacija i
nagradivanje

Dokumentacija nastala u postupku organizacije obiljezavanje
medunarodnog dana ucitelja, te prigodno nagradivanje
profesora koji u tekuéoj godini odlaze u mirovinu

DA

DA

izlucivanje

12.3.21.

Pomodnici u nastavi za ucenike s teSko¢ama — projekti i
realizacija

Dokumentacija nastala u postupku pripreme projektnih
prijedloga za natjecaje, osiguravanje pomocnika u nastavi

DA

DA

10

izlucivanje
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12.3.22.

Prijevoz u¢enika osnovnih 3kola - Pojedina¢ni predmeti/po
korisniku ili pruzatelju usluge/ Dokumentacija nastala u
procesu organizacije prijevoza ucenika osnovnih skola kojima je
osniva¢ OBZ

DA

DA

izlu¢ivanje

12.3.23.

Plan upisa djece u osnovnu $kolu, popisi djece za upis u I.
razred osnovne $kole

Dopisi, prepiske, obavijesti

DA

DA

izlu¢ivanje

12.3.24.

Odgode upisa i prijevremeni upis u prvi razred osnovne skole —
opcenito

Dopisi, obavijesti, upiti, postupanja bez pokretanja upravnog
postupka

DA

DA

izlucivanje

12.3.25.

Odgode upisa i prijevremeni upis u prvi razred osnovne skole -
riesenja

DA

DA

10

izlucivanje

12.3.26.

Primjereni program skolovanja za ucenike s teSko¢ama u
razvoju — opcenito

Dopisi, obavijesti, upiti, postupanja bez pokretanja upravnog
postupka, koordinacija sjednica Stru¢nog povjerenstva Ureda
za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika (zapisnici i
druga dokumentacija)

DA

DA

izlucivanje

12.3.27.

Primjereni program Skolovanja za ucenike s tesko¢ama u
razvoju - Rjesenja

DA

DA

predaja u
arhiv

12.3.28.

Neredovito pohadanje obveznog dijela programa i ostalih
oblika odgojno-obrazovnog rada — Opéenito Neopravdani
izostanci, pokretanje postupka radi poduzimanja mjera
obiteljsko-pravne zastite, pripremna i dopunska nastava
hrvatskog jezika za ucenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju
hrvatski jezik, odredivanje OS radi nastavka $kolovanja uceniku
kojem je izre¢ena pedagoska mjera preseljenja u drugu skolu i
drugi oblici odgojno-obrazovnog rada s ucenicima, vodenje
evidencije prijava nasilja medu djecom prema Protokolu o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima

DA

DA

izlucivanje

12.3.29.

Rjesenje o odredivanju OS radi nastavka $kolovanja uéeniku
kojem je izre¢ena pedagoska mjera preseljenja u drugu skolu

DA

DA

10

izlucivanje

12.3.30.

Broj ucenika i razrednih odjela u osnovnim $kolama - Odluke

DA

DA

10

izlucivanje

12.3.31.

Prijevoz ucenika srednjih Skola - Pojedina¢ni predmeti/po
korisniku ili pruzatelju usluge/

Dokumentacija nastala u procesu organizacije prijevoza
uéenika srednjih $kola kojima je osniva¢ OBZ - Pojedinacni
predmeti po korisniku ili pruzatelju usluge

DA

DA

izlucivanje
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Primjereni program Skolovanja za uéenike s tesko¢ama u
razvoju S5-a — opéenito

Dopisi, obavijesti, upiti, postupanja bez pokretanja upravnog

12.3.32. DA DA 3 izlucivanje
postupka, koordinacija sjednica Stru¢nog povjerenstva Ureda
za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika, zapisnici i
druga dokumentacija)
12.3.33. Rj?ser’ue - Prlmjere.nl program Skolovanja za ucenike s DA DA T preda.ja u
teSko¢ama u razvoju SS-a arhiv
Evidencija
12.3.34 Utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja za uéenike s DA DA T predaja u
tesko¢ama u razvoju, zapisnici sa sjednica Stru¢nog arhiv
povjerenstva radi utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta
Upisi ucenika u srednje skole — prijedlozi i objave
Dokumentacija nastala u procesu izrade jedinstvenog
prijedloga upisa ucenika u srednje skole te njegova objava u
12.3.35. dnevnom listu. DA DA 4 izlugivanje
Davanje ocjene uskladenosti planiranih upisa s utvrdenim
kriterijima, uskladivanje sadrZaja natjecaja za upis u srednju
Skolu
Visokoskolsko obrazovanje- opcenito
12.3.36. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
Obrazovanje odraslih — opcenito
12.3.37. Dopisi, obavijesti, upiti, postupanja iz podrucja obrazovanja DA DA 10 izluivanje
odraslih; izdavanje ¢ekova za obrazovanje odraslih i njihovo
slanje u nadlezno ministarstvo
12.3.38. Rjesenje - Utvrdivanje minimalno tehnickih uvjeta DA DA T pr:?;i]: Y
12.3.39. Evidencije ustanova za obrazovanje odraslih DA DA T pr:?;i]: Y
12.3.40. Rjesenje - Ostvarivanje prava na besplatne udzbenike DA DA 5 izlucivanje
Dodjela stipendije - Pojedinacni predmeti Dokumentacija
12.3.41. nastala u postupku dodjele stipendija u¢enicima i studentima, DA DA 4 izlucivanje

Zalbe na odluku o neprihvacanju zahtjeva za dodjelu stipendije
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Financiranje vanskolskih aktivnosti u¢enika

Prikupljanje i obrada zahtjeva skola i drugih korisnika za

12.3.42. financiranje vanskolskih aktivnosti, izrada prijedloga odluka, DA DA izluivanje
zakljucaka i ugovora, analiza i izrada izvje$¢a o utrosenim
sredstvima

12.3.43. Sura(.ilnja.sa'\ mozems“tvom .n.a. podrudju pr.oswete Dopisi, DA DA izlucivanje
obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske

12.4. ZNANOST
Opcenito

12.4.1. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti, druge prepiske
Programi/projekti financijskih potpora i pomo¢i Dokumentacija

12.4.2. nastala u procesu izrade prijedloga i provodenja programa i DA DA izluCivanje
projekata, te analize i izrade izvje$éa
Pojedinacni predmeti

12.4.3. DA DA izlucivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

13. KULTURA, SPORT | TEHNICKA KULTURA

13.1. KULTURA

13.1.1. Manifestacije i komemoracije
Opcenito

13.1.1.1. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti, druge prepiske
Financijske potpore i pomodi

13.1.1.2. Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i B DA DA izlucivanje
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjesca,
zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

13.1.2. Zastita kulturne bastine
Opcenito

13.1.2.1. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti, druge prepiske
Programi/projekti financijskih potpora i pomoéi Dokumentacija

13.1.2.2. nastala u procesu izrade prijedloga i provodenja programa i DA DA izluCivanje
projekata, te analize i izrade izvjeséa
Pojedinacni predmeti .

13.1.2.3. — - - DA DA izluCivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori

13.1.2.4. Spomenicka renta - Zalbe DA DA pr:‘:;ij\? Y
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13.1.3. Kulturno i umjetnicko stvaralastvo

Programi/projekti financijskih potpora i pomoc¢i za javne
potrebe u kulturi

13.1.3.1. DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a
Pojedinacni predmeti
13.1.3.2. DA DA izlu¢ivanje
Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
Uvjeti za osnivanje kazalista
13.1.3.3. DA DA izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
13.1.34. Rjesenje - Uvjeti za osnivanje kazalista DA DA pr:f;ijj Y
13.1.3.5. Uvjeti za osnivanje knjiznice - potvrde DA DA pr::isijj Y
Prijave za upis u ocevidnik muzeja .
— , — — predaja u
13.1.36. Zaprimanje, provjera urednosti prijave, dostava Ministarstvu DA DA arhiv
kulture radi upisa u ocevidnik
Otklanjanje uocenih nedostataka u radu muzeja, galerija i zbirki .
predaja u
13.1.3.7. — - — — — DA DA :
Prijedlozi, dopisi, utvrdeno stanje prilikom obavljanja nadzora arhiv
nad zakonito$¢u rada
13.2. SPORT
13.2.1. Postupci
Opcenito
13.2.1.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske iz podrugja DA DA izlucivanje
sporta
Programi/projekti financijskih potpora i pomodi za javne
potrebe u sportu .
13.2.1.2. DA DA izlucivanje
Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvje$ca
13.2.13. POJEdIr‘!aCI’]I predmeti - Zahtjevi, popratna dokumentacija, DA DA izlugivanje
ugovori
13.2.1.4. Registar sportskih djelatnosti - potvrde i izvadci DA DA izlucivanje
13.2.1.5. Registar pravnih osoba iz sustava sporta - potvrde i izvadci DA - izlucivanje
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Sportska natjecanja i priredbe

13.2.1.6. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti, organizacija, odluke o DA DA izluivanje
povjerenstvima
13.2.1.7. Registar fizickih osoba iz sustava sporta — potvrde i izvadci DA DA izlucivanje
dai
13.2.1.8. Rjesenje - Registar fizickih osoba iz sustava sporta DA DA prir;ijj Y
13.2.2. Evidencije
DA DA
13.2.2.1. Registar sportskih djelatnosti _
13.2.2.2. Registar pravnih osoba iz sustava sporta DA DA B
13.2.2.3. Registar fizickih osoba iz sustava sporta DA DA _
13.3. TEHNICKA KULTURA
13.3.1. DOpI.SVI, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske iz podrudja DA DA izlugivanje
tehnicke kulture
Programi/projekti financijskih potpora i pomodi za javne
potrebe u tehnickoj kulturi
13.3.2. - - - - DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija nastala u procesu izrade prijedloga i
provodenja programa i projekata, te analize i izrade izvjes¢a
1333, POJedIn.aCI’lI predmeti - Zahtjevi, popratna dokumentacija, DA DA izlugivanje
ugovori
Registar zajednica tehnicke kulture
predaja u
13.3.4. Rjesenja o upisu, brisanju, promjenama u Registru zajednica DA DA arhiv
tehnicke kulture
13.4. ZNANOST
13.4.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske DA DA izluCivanje
Programi/projekti financijskih potpora i pomo¢i Dokumentacija
13.4.2. nastala u procesu izrade prijedloga i provodenja programa i DA DA izlucivanje
projekata, te analize i izrade izvje$éa
Pojedinacni predmeti
13.4.3. DA DA izlucivanje

Zahtjevi, popratna dokumentacija, ugovori
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14. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

14.1. Odvjetnistvo i pravha pomo¢

Opcenito - Op¢i poslovi pravosudne uprave

14.1.1. DA DA 2 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
14.1.2. Odeetn.IStVO i pravna pc.>moc - z:.a.stupanje OBZ-e - unutar svih DA DA 5 izlugivanje
poslovnih procesa za koje postoji potreba
14.1.3. Imenovanje sudaca porotnika — Prijedlozi, Rjesenja DA DA 5 izlucivanje
Pravna pomo¢ — opéenito
14.1.4. Dopisi, obavijesti, inforrr]acije, upiti i druvge prepivske iz podrucja DA DA 3 izlucivanje
besplatne pravne pomoci, dostava obracuna troskova
nadleznom Ministarstvu i drugo
Primarna pravna pomo¢
14.1.5. — — DA DA 10 izlu¢ivanje
Postupak pruzanje primarne pravne pomodi
14.1.6. Postupci odobravanja besplatne pravne pomoci - Rjesenja DA DA T pr:rsijj Y
14.2. Povrati oduzete imovine
Denacionalizacija — opcenito e
14.2.1. DA DA 3 izlucivanje
Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske
14.2.2. Povrat oduzete imovine - Rjesenja DA DA T pr:?;i]: Y
14.2.3. Ostalo DA DA 3 izlucivanje
14.3. lzvlastenja
14.3.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske Opéenito DA DA 3 izlucivanje
14.3.2. Izvlaitenja - Rjedenja DA DA T predaja u
arhiv
14.3.3. Ponistenje rjesenja o eksproprijaciji - RjeSenja DA DA T pr:‘:;ij\? Y
14.3.4. Utvrdivanje naknade za izvlaStene nekretnine - RjeSenja DA DA T pr:‘:;ij\? u
14.3.5. Ostalo DA DA 3 izlucivanje
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14.4. Gradevinsko zemljiste

14.4.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske DA DA izlu¢ivanje
14.42. Pru.ecv:ilog za osiguranje dokaza o stanju i vrijednosti nekretnina DA DA preda.Ja u
- Rjesenja arhiv
14.4.3. Predaja zemljiSta u vlasnistvo JLPRS DA DA pr:f;ijj Y
14.5. Imovinsko — pravni poslovi/ostalo
14.5.1. Dopisi, obavijesti, informacije, upiti i druge prepiske Opéenito DA DA izlu¢ivanje
Dokumentacija o imovinsko pravnim poslovima u kojima JLPRS predaja u
14.5.2. N ) . " . . DA DA :
sudjeluje a nisu navedeni u gornjim procesima - Rjesenja arhiv
15. OSTALO
Lovno gospodarske osnove
15.1. - - — " DA DA izlu¢ivanje
Preslika lovnih podataka na podrucju OBZ
Zastita osobnih podatka
15.2. DA DA izlucivanje
Opca prepiska, upiti, obavijesti
Pojedine slobode, prava i duznosti
15.3. Opd¢i i pojedinacni akti, zastitne mjere i prava u vezi s obradom DA DA izluivanje
podataka
Organizacije civilnog drustva
15.4. - DA DA izlucivanje
Opcenito radne evidencije
Neprofitne organizacija
15.5. Op¢a prepiska, upiti, obavijesti o poslovnoj suradnji s DA DA izlucivanje
neprofitnim organizacija
Status povratnika .
15.6. DA DA predaja u
Prijepis rjesenja, izvjesca, dopis arhiv
Ratne Stete i
15.7. DA DA preda.ja Y
Ocitovanja, uvjerenja arhiv
Izvr$no vijece dai
predaja u
15.8. Dokumentacija nastala radom Izvrinog vijeca, zapisnici, DA DA arhiv
stenografske biljeske sjednica
15.9. Vijeée Udruzenog rada Opdinske skupstine Osijek Zapisnici DA DA prgr;ijj Y
15.10. Vijece mjesnih zajednica Opcinske skupstine Osijek Zapisnici DA DA pr:‘:;\? Y
1511, rustveno politicko vije¢e Opcinske skupstine Osijek DA DA pr:(r:i;ij\? u

Zapisnici
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